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COORDINACION JURIDICA MUNICIPAL
EJE 1. POLITICA SOCIAL, DEL PLAN MUNICIPAL
DE DESARROLLO 2020 - 2024.

I. INTRODUCCION.

En el drea se genera una inclusidon social enfocada al bienestar y politicas actuales
consistentes en la integracioén, la cohesidn y la justicia social, uniendo a la sociedad
sin importar la zona en la que viven, el estatus socioecondémico y edad.

Con el propdsito de estructurar las actividades institucionales propias de la
Coordinacion  Juridica Municipal, es menester incorporar estrategias
metodoldgicas, mediante sistemas de evaluacion cuantitativos y cualitativos que
permitan valorar el desempeno, para concretar las metas planteadas a fravés del
Plan de Desarrollo Municipal vigente en el actual mandato de la presente
Administracion Municipal 2020-2024.

La Coordinaciéon Juridica, es un drea institucional encargada de dar atencion y
seguimiento a los asuntos jurisdiccionales, administrativos y en general de
relevancia para el Ayuntamiento, de los cuales el Municipio como ente de la
Administracion Publica es parte; trabajando de manera coordinada con las
diferentes dreas e instituciones para su pronta solucioén.

En cumplimiento de lo anterior, el departamento juridico gestiona actividades y
oferta sus servicios en funcién de brindar atencidn ciudadana directq,
complementdndola con atencidn especializada de las Dependencias en
convenio. Lo cual garantiza la optimizacion del tiempo de respuesta, para el
publico en general, asegurando satisfaccion del servicio.

En ese sentido se integran las actividades desarrolladas del drea y derivado de la
incorporacioén al Plan de Desarrollo Municipal se enlazan las siguientes labores:

Enfrega de instrumentos publicos mediante:
a) Asistencia directa a Notario PUblico.
b) Infegracién al Programa de Regularizaciéon y Tenencia de la Tierra.

Que la gente del municipio de todos los perfiles econdmicos y socioculturales
tengan la posibilidad de acceder a una vivienda con las condiciones y servicios
bdsicos de vivienda.

Con laimplementacion de estas acciones anteriormente descritas se ha generado
un alta en las personas beneficiadas en las dreas del fisco, y catastro municipal y
con ello las familias del Municipio se favorecen de los servicios bdsico como Agua
Potable, Energia Eléctrica, Drenaje, entre ofros.
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La inclusion Social.

En el drea de Coordinacion Juridica se genera una inclusion social objetiva siendo
utilizada como fin dltimo del Municipio enfocadas al bienestar y politicas actuales
consistentes en la integracioén, la cohesidn y la justicia social, uniendo a la sociedad
sinimportarla zona en la que viven, que color de piel tienen, el status social, origen,
edad, cardcter o procedencia de las personas, ofreciendo las mismas
oportunidades otorgando a cada habitante los mismos derechos y oportunidades.

Cada dia, el area de Coordinacion Juridica trabaja de manera transparente,
equitativa, de igualdad, imparcial, objetiva, con rectitud y de manera justa,
proporcionando asesorias en diferentes ramas del derecho, incluso realizando
acompanamiento personal y directo ante instituciones y dependencias publicas
y/o privadas.
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I. DIAGNOSTICO.

Dando continuidad al 2024 se puso en prdactica en el Municipio junto a la Direccion
de Tenencia de la Tierra de Gobierno del Estado de Hidalgo el “Programa de
Escrituracion”, en el que se tienen en proceso de adquirir escrituras publicas a 160
trdmites correspondientes a los pobladores del Municipio garantizando la certeza
juridica sobre su patrimonio. Teniendo esa cifra como estdndar de alcance en el
primer ano y medio de implementaciéon del programa.

Asi mismo, para reforzar el alcance a las comunidades, se han brindado mdas de
1,500 asesorias juridicas gratuitas tanto en las oficinas alternas en JagUey de Téllez
como en Cabecera Municipal, a fin de brindar informacion general de frdmites y
servicios que ofrece el drea.

Dichos procedimientos son llevados por personal a cargo de la Coordinaciéon
Juridica cuenta con perfiles académicos competentes a la gestion y resolucion de
la asesoria juridica interna y externa, asi como coadyuvar en la formulaciéon de
propuestas para los estudios e investigaciones de cardcter técnico y juridico que
se requieran para el ejercicio de las atribuciones y cumplimiento de funciones.

El drea Juridica, derivada de la Secretaria General Municipal, es competente para
intervenir con la representacion de la Secretaria o sus unidades administrativas, en
los juicios o procesos de cualquier naturaleza juridica para supervisar y dar
seguimiento alos procesos legislativos cuando se ventilen asuntos relacionados con
la competencia de la Secretaria en las que se tenga interés.

Asi como llevar a cabo la compilacion y actualizacion de leyes, reglamentos,
decretos y cualquier otro ordenamiento relacionado con las atribuciones de la
Secretaria General. Realizando los convenios de colaboraciéon e instrumentos
juridicos en los que la Secretaria tenga intervencion, asi como llevar el registro y
control del cumplimiento de las obligaciones pactadas y las demds que
establezcan otras disposiciones legales y administrativas aplicables.

De igual manera con ese fin, se extienden contestaciones a las solicitudes de
particulares, tanto propias del drea como en apoyo a las demds dreas del
Ayuntamiento.

1. MISION.
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Coordinar directa y permanentemente acciones en asuntos legales a través de la
representacion legal, asicomo de interés en cumplimiento alas leyes y reglamentos
que regulen el funcionamiento del Municipio.

Iv. VISION.

Reconocer al Municipio por el trabajo proactivo y eficiente en trdmites, servicios y
gestion de escrituras publicas, en beneficio de todas las personas integrantes de las
comunidades.

V. VALORES.

= |Legalidad

=  Transparencia

= Eficiencia

= Eficacia

= Honestidad

» |Imparcialidad

= Vocacion de servicio

= Equidad
= |dentidad
=  Solidaridad

VI. ESTRUCTURA ORGANICA.
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VIl.  FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

Director:

A. Proporcionar apoyo técnico al Presidente Municipal en todos los asuntos de su
encomienda.

B. Instrumentar porinstruccion del Presidente Municipal los proyectos de Reforma
al marco normativo Municipal como lo son Decretos, Acuerdos, Convenios,
Reglamentos y demds instrumentos juridicos.

C. Dar opinion al Secretario Municipal, sobre los proyectos de acuerdos vy
convenios a celebrar con la Federacion, con otfras Entidades Federativas y
Municipios, en materia Administrativa, de arrendamiento, adquisiciones y obra
publica; asimismo, dar asesoramiento alos Comités institucionales sobre dichos
convenios y acuerdos;

D. Coadyuvar en la readlizacion de los programas de normatividad de la
Administraciéon PUblica Municipal.

E. Acordar con el Presidente Municipal la resolucion de asuntos relevantes.

F. Asistir a reuniones y diligencias, en representacion del Presidente, Secretaria
General y Sindico Municipal, ante instituciones Gubernamentales.

G. Gestionar actividades propias del cumplimiento de objetos de contratos y
convenios.

H. Vigilar el cumplimiento del programa de escrituraciéon cuando esté activo en
el Municipio, asi como coordinar visitas a comunidades.

. Las demds que se confieran en la normatividad Municipal aplicable.
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Auxiliar Administrativo:

A. Llevar a cabo la gestion del Programa de Escrituracion, cuando esté activo
en el Municipio.

B. Brindar asesoria juridica gratuita a la poblacion en general.

C. Elaboracién de contratos y convenios entre particulares cuando estos lo
soliciten.

D. Gestidon de tramite de Derecho de Preferencia.
E. Coadyuvar con las dreas que integran el Ayuntamiento para dar puntual
cumplimiento a los oficios de solicitud tanto de particulares como de

instifuciones gubernamentales.

F. Asistencia a las comunidades del Municipio para brindar orientaciéon
juridica.
G. Dar cumplimiento a las requisiciones, capacitaciones etc. de la Unidad de

Transparencia, cuando esta lo solicite.

H. Las demds que puedan ser conferidas por el Presidente, Secretaria Generall
y Coordinador Juridico Municipal.
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VIIl. MARCO NORMATIVO.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115.
= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, Articulo 115.

» Ley Orgdnica Municipal del Estado de Hidalgo, Articulo 60, fraccion I, inciso
C.

= Bando De Policia Y Gobierno Del Municipio De Zempoala, Hidalgo, Arficulo
34, fraccion IV, inciso J.

= Manual de Organizacion del Ayuntamiento de Zempoala, Estado de
Hidalgo, Capitulo de la Coordinacion de Asuntos Juridicos.

= Coddigo Civil para el Estado de Hidalgo.
= Cddigo de procedimientos Civiles para el Estado de Hidalgo.

= Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica para el Estado de
Hidalgo.

= Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo

= Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado De
Hidalgo.

= |Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.
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IX. OBJETIVO GENERAL

Representar y preservar en todo momento el profesionalismo que reviste el
compromiso como drea gubernamental, reflejando de igual manera, objetividad
en forno a la prosecuciéon de los asuntos de relevancia en cuanto al quehacer
institucional, a través de asesoria juridica en donde se pretende dar atencién
eficiente, eficaz y oportuna en las diferentes ramas del derecho mediante
necesidades de cada persona que se regulan estrictamente mediante el marco
legal normativo aplicable, permitiendo potencializar las metas especificas dentro
del corto y mediano plazo.

X. OBIJETIVOS ESPECIFICOS

1. Representar, asesorar y defender los intereses del Ayuntamiento, asi como
de las dreas que lo integran, cuando a este sea requerido por autoridad
jurisdiccional competente o bien sea demandado, ante las instancias del Gobierno
Federal, Estatal y de otfros Municipios, cuando asi lo exijan las circunstancias.
Gestionando oportuna contestacion mediante la interpretacion y aplicacion de la
legislacion vigente.

2. Coordinar la elaboracién y cumplimiento de objetivos de diversos actos
juridicos en que intervenga el Ayuntamiento, como Confratos y Convenios con
dependencias gubernamentales.

3. Otorgar apoyo de asesoria juridica, elaboracion de instrumentos juridicos
entre particulares y escrituras publicas mediante programa a los habitantes del
Municipio.

XI. ESTRATEGIAS.
1.1. Darle representacion al Ayuntamiento mediante defensa legal.
2.1. Revision y cumplimiento de objetos de convenios con Instituciones PUblicas.

3.1. Ofrecer trdmites y servicios propios del drea a los pobladores del Municipio
cuando estos lo soliciten.
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Xll.  LINEAS DE ACCION.

1.1.1. Dar puntual seguimiento a los oficios dentro de los procedimientos que el
Municipio sea parte.

1.1.2. Comparecer ante las autoridades competentes.

1.1.3. En caso de ser necesario, la informacion serd canalizada para consulta de
asesoria externa.

1. 1.4 Brindar asesoria juridica al publico en general, tanto en Cabecera Municipal
2.1.1. Andilisis de instrumentos juridicos de los cual el Municipio es parte.

2.1.2. Asistencia a reuniones con el propdsito de afinar detalles de la forma de
trabajo y cooperaciéon para el cumplimiento del objeto.

2.1.3. Coordinar actividades y logistica en la realizacion de eventos que se puedan
derivar del convenio para llevar a cabo su objeto.

3.1.1. Asistencia pronta y expedita a las comunidades del municipio de Zempoala
para poder generar un acercamiento con la poblacion, dar seguimiento a n
procedimientos existentes y asesorias de distintos indoles.

3.1.2. Expedir a la brevedad la documentacion solicitada pudiendo ser: Derechos
de Tanto, Contratos privados, contestacion a solicitudes de particulares.

3.1.3. Gestion completa en el procedimiento de Escrituracion “Jurisdiccion
Voluntaria” Ad perpetum, perteneciente al Convenio de Colaboraciéon entre el
Ayuntamiento de Zempoala y la Direccion de Tenencia de la Tierra.
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UNIDAD DE MEDIDA

META
PROGRAMADA
ANUAL

Andlisis de expedientes e
instrumentos juridicos,
redaccion y contestaciones a
distintos escritos.

Expedientes.

40 100 100

Cumplimiento a diferentes tipos
de diligencias en
representacion y/o
acompafiamientos a las Areas
del Ayuntamiento

Acompanamientos.

100 95 95

Consulta vy  fraslado  de
informacién y documentacion
con asesoria externa.

Asesorias externas.

80 100 100

Revision y modificacion de
todo contrato o convenio en el
cual el Ayuntamiento sea parte
y firme.

Convenios.

100 120 120

Asistencia a reuniones con el
propodsito de afinar detalles de
la forma de trabajo y
cooperacion para el
cumplimiento del objetivo.

Asistencias a
reuniones

Asesoria juridica al publico en
general en Presidencia
Municipal

Asesorias.

1000 1150 1150

Gestion completa en el
procedimiento de Escrituracion
“Jurisdiccion Voluntaria” Ad
perpetuam, perteneciente al
Convenio de Colaboraciéon
entre el Ayuntamiento de
Zempoala y la Direccién de
Tenencia de la Tierra.

Entrega de
escrituras

12 50 50
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XIV. INDICADORES.

% Andlisis de expedientes e instrumentos juridicos, redaccién y contestaciones a
distintos escritos.

% Cumplimiento a diferentes tipos de diligencias en representacion y/o
acompaiamientos a las Areas del Ayuntamiento.

% Consulta y traslado de informacion y documentacién con asesoria externa.

% Revision y modificacion de todo contrato o convenio en el cual el Ayuntamiento
sea parte y firme.

% Asistencia a reuniones con el propodsito de afinar detalles de la forma de trabajo
y cooperacion para el cumplimiento del objetivo.

% Asesoria juridica al publico en general en Presidencia Municipal.

% Gestion completa en el procedimiento de Escrituracion “Jurisdiccion Voluntaria™
Ad perpetum, perteneciente al Convenio de Colaboracion entre el Ayuntamiento

de Zempoala y la Direccién de Tenencia de la Tierra.
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XV. VINCULACION.

\’ PODER JUDICIAL DEL DESTADO DE HIDALGO.
\‘ COORDINACION GENERAL JURIDICA DEL ESTADO DE HIDALGO.
\‘ DIRECCION DEL PROGRAMA DE REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA TIERRA.
" COMISION ESTATAL DE VIVIENDA (CEVI).

/4
’ COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE HIDALGO (CDHEH).
74

XVI. CRONOGRAMA.
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ACTIVIDADES

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT | NOV DIC

Analisis de expedientes e
instrumentos juridicos,
redaccion y contestaciones
a distintos escritos.

Cumplimiento a diferentes
tipos de diligencias en
representacion y/o
acompafiamientos a las
Areas del Ayuntamiento.

Consulta y traslado de
informacion y
documentacion con
asesoria externa.

Revisién y modificacién de
todo contrato o convenio
en el cual el Ayuntamiento
sea parte y firme.

Asistencia a reuniones con
el propdsito de afinar
detalles de la forma de
trabajo y cooperacion para
el cumplimiento del
objetivo.

Asesoria juridica al publico
en general en Presidencia
Municipal.

Gestion completa en el
procedimiento de
Escrituracion “Jurisdiccion
Voluntaria” Ad perpetum,
perteneciente al Convenio
de Colaboraciéon entre el
Ayuntamiento de
Zempoala y la Direccién de

Tenencia de la Tierra.
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XVII. LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS, CORRESPONDE AL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
2024 DE COORDINACION JURIDICA MUNICIPAL.

Coordinddor Juridico Municipal
Zempoala, Hidalgo.

&y 13

Mtrg. J. Jesis Hern Q&Qiu'é?egz 4
s Presidente Municipal Constitucional

Zempoala, Hiddlgo. >
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