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INTRODUCCION

Con el transcurso de los afios, la contabilidad gubernamental se ha constituido como el
mecanismo idéneo para ejercer el control de las actividades econdmicas realizadas por los
entes gubernamentales, toda vez que es el instrumento basico para ordenar, analizar y registrar
las operaciones de las dependencias y entidades publicas. Por ello, la contabilidad
gubernamental debe proporcionar informaciéon contable y presupuestal veraz, confiable y
oportuna que apoye la toma de decisiones.

La contabilidad gubernamental se sustenta en el marco juridico aplicable, de cuyos
ordenamientos se desprenden los principales atributos y requerimientos que deben cubrir los
sistemas de registro de los ingresos y egresos de las entidades publicas estatales, municipales y
organismos publicos descentralizados. La normatividad comprende el fundamento legal y los
postulados basicos de contabilidad gubernamental.

En apoyo a las estrategias de modernizacion definidas por el Gobierno del Estado, se efectua
una labor permanente de revisidn, tanto de las técnicas contables utilizadas, como de sus
mecanismos de aplicacién. Asimismo, de la incorporacién de las normas aprobadas por el
Consejo Nacional de Armonizacidn Contable en cumplimiento de los dispuesto por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.

OBIJETIVO.

El presenta manual de contabilidad tiene como objetivo principal establecer las bases
normativas, lineamientos y registros en materia de contabilidad que nos permitan entender lo
relevante de dar cumplimiento a los érganos reguladores, asi como la aplicacion correcta de los
recursos econdmicos patrimonial, presupuestal y demas operaciones financieras a través de los
asientos contables.
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PRESENTACION

La Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, conforme a la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y Leyes locales, es el érgano técnico dependiente del Congreso que cuenta
con autonomia técnica y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones y para decidir sobre su
organizacién interna, funcionamiento y resoluciones; corresponde, el cumplimiento estricto del
orden juridico; por lo que fue de su interés el sumar esfuerzos impulsando, promoviendo,
gestionando y garantizando la adopcidn e implementacidn de la armonizacién contable, como
promotor de la transparencia y la rendicién de cuentas en el Estado; por lo que, al igual que los
entes publicos obligados considerd como directrices las normas contables para la generacion de
informacién financiera las cuales son emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacién
Contable. De esta manera, para dar cumplimiento ha tenido a bien elaborar su Manual de
Contabilidad, el cual constituye una base normativa, por lo que es de observancia obligatoria
para sus servidores publicos responsables del area contable.

El instrumento basico para su operacion es el Catalogo de Cuentas, el cual agrupa un conjunto
de conceptos homogéneos, cuya ordenacion facilita distinguir y formar agrupaciones generales
y de orden particular.

El manual, se complementa con el instructivo para el manejo de las cuentas y la Guia
Contabilizadora, el primero describe en forma detallada los distintos conceptos de cargo y
abono por los que cada cuenta deberd ser afectada, indicando el numero respectivo, su
denominacion, clasificacion y naturaleza, asi como la representatividad de su saldo.

La Guia Contabilizadora contiene la descripcion detallada de las principales operaciones;
menciona los documentos fuente que respaldan cada operacién, sefiala su periodicidad
durante un ejercicio e incluye las cuentas a afectar tanto contable como presupuestalmente.
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MARCO REGULATORIO

Conforme a los articulos 1y 2 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) dispone
la observancia obligatoria y los sujetos quienes aplicaran la contabilidad gubernamental para
facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos, gastos y en general para
contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos. Ademas
dispone que los entes publicos deberan seguir las mejores practicas contables nacionales e
internacionales en apoyo a las tareas de planeacion financiera, control y de recursos, analisis y
fiscalizacién. Asimismo, en sus articulos 17 y 20 se establece que cada ente publico sera
responsable de su contabilidad, de la operacion del sistema de contabilidad gubernamental, de
contar con manuales de contabilidad y otros instrumentos contables que defina el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable.

Asimismo, en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en las disposiciones generales en

el articulo 4° define “Manuales de contabilidad: son los documentos conceptuales,
metodolégicos y operativos que contiene como minimo, su finalidad, el marco juridico,
lineamientos técnicos y el catalogo de cuentas y la estructura basica de los principales estados
financieros a generarse en el sistema”.

Asimismo, también se dispone en el Articulo 42, que a la letra dice: La contabilizacion de las
operaciones presupuestarias y contables debera respaldarse con la documentacién original que
compruebe y justifique los registros que se efectuen.

El consejo aprobara las disposiciones generales al respecto, tomando en cuenta los lineamientos que
para efectos de fiscalizacion y auditorias emitan la Secretaria de la Funcion Publica, la Auditoria Superior
de la Federacion y sus equivalentes a nivel estatal.
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IV. MARCO JURIDICO
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MARCO JURIDICO

Legislacion Federal
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Legislacion Local

Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Hidalgo.

Ley de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Hidalgo.

Ley de Responsabilidades de los Servicios Publicos del Estado de Hidalgo.

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Hidalgo.

Ley de Adquisiciones Arrendamiento y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental para

el Estado de Hidalgo.

Ley Organica de la Administracidn Publica para el Estado de Hidalgo.

Ley de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatal y Municipales, asi como de los
organismos descentralizados del Estado de Hidalgo.

Ley de archivos del Estado de Hidalgo.

Ley de Bienes del Estado de Hidalgo.

Ley de Hacienda del Estado de Hidalgo.

Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Hidalgo.

Ley de Deuda Publica del Estado de Hidalgo.

Cddigo Fiscal del Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Hidalgo.

Reglamento Interior de la Ley de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico del Estado
de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental Para
el Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

Convenio de coordinacién y colaboracion para la fiscalizacion de los recursos publicos federales
celebrado entre la Auditoria Superior de la Federacidn y la Auditoria Superior del Estado de
Hidalgo.

Presupuesto de Egresos del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

13



Bases Generales para la Operacion del Programa de la Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del
gasto Publico.

Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo.

Ley de Hacienda para los municipios del Estado de Hidalgo.

Cddigo Fiscal Municipal para el Estado de Hidalgo.
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POSTULADOS BASICOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
(PBCG)

Los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental son los elementos fundamentales que
configuran el Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG), teniendo incidencia en la
identificacién, el andlisis, la interpretacion, la captacién, el procesamiento y el reconocimiento
de las transformaciones, transacciones y otros eventos que afectan al ente publico.

Los postulados sustentan de manera técnica el registro de las operaciones, la elaboracién y
presentacion de estados financieros; basados en su razonamiento, eficiencia demostrada,
respaldo en legislaciéon especializada y aplicacion de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (Ley de Contabilidad), con la finalidad de uniformar los métodos
procedimientos y practicas contables.

A continuacidn se presentan y explican los Postulados Bdsicos de Contabilidad Gubernamental:
1.- SUSTANCIA ECONOMICA

Es el reconocimiento contable de las transacciones, transformaciones internas y otros eventos,
que afectan econdmicamente el ente publico y delimitan la operacidon del Sistema de
Contabilidad Gubernamental (SCG).

Explicacion del postulado basico

a) El SCG estara estructurado de tal manera que permita la captacién de la esencia
econdmica en la delimitacién y operacion del ente publico, apegdndose a la normatividad
emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

b) Al reflejar la situacion econdmica contable de las transacciones, se genera |la
informacidn que proporciona los elementos necesarios para una adecuada toma de decisiones.

2.- ENTES PUBLICOS

Los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacidn y de las entidades federativas; los
entes autonomos de la Federacién y de las entidades federativas; los ayuntamientos de los
municipios; los drganos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito
Federal; y las entidades de la administracion publica paraestatal, ya sean federales, estatales o
municipales.
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Explicacion del postulado basico

El ente publico es establecido por un marco normativo especifico, el cual determina sus
objetivos, su ambito de accidén y sus limitaciones; con atribuciones para asumir derechos y
contraer obligaciones.

3.- EXISTENCIA PERMANENTE

La actividad del ente publico se establece por tiempo indefinido, salvo disposicion legal en la
gue se especifique lo contrario.

Explicacion del postulado basico

El sistema contable del ente publico se establece considerando que el periodo de vida del
mismo es indefinido.

4.- REVELACION SUFICIENTE

Los estados y la informacién financiera deben mostrar amplia y claramente la situacion
financiera vy los resultados del ente publico.

Explicacion del postulado basico

a) Como informacidn financiera se considera la contable y presupuestaria y se presentara
en estados financieros, reportes e informes acompanandose, en su caso, de las notas
explicativas y de la informacidon necesaria que sea representativa de la situacion del publico a
una fecha establecida.

b) Los estados financieros y presupuestarios con sus notas forman una unidad inseparable,
por tanto, deben presentarse conjuntamente en todos los casos para una adecuada evaluaciéon
cuantitativa cumpliendo con la objetividad.

5.- IMPORTANCIA RELATIVA

La informacion debe mostrar los aspectos importantes de la entidad que fueron reconocidos
contablemente.

Explicacion del postulado basico

La informacién financiera tiene importancia relativa si existe el riesgo de que su omision o
presentacion errénea afecte la percepcion de los usuarios en relacidn con la rendicién de
cuentas, la fiscalizacidn y la toma de decisiones.
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6.- REGISTRO E INTEGRACION PRESUPUESTARIA

La informacidén presupuestaria de los entes publicos se integra en la contabilidad en los mismos
términos que se presentan en la Ley de Ingresos y en el Decreto del Presupuesto de Egresos, de
acuerdo a la naturaleza econémica que le corresponda.

El registro presupuestario del ingreso y del egreso en los entes publicos se debe reflejar en la
contabilidad, considerando sus efectos patrimoniales y su vinculacién con las etapas
presupuestarias correspondientes.

Explicacion del postulado basico

a) El Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) debe considerar cuentas de orden para
el registro del ingreso y el egreso, a fin de proporcionar informacidn presupuestaria que
permita evaluar los resultados obtenidos respecto de los presupuestosautorizados.

b) El SCG debe identificar la vinculacidon entre las cuentas de orden y las de balance o
resultados.
o) La contabilizacion de los presupuestos deben seguir la metodologia y registros

equilibrados o igualados, representando las etapas presupuestarias de las transacciones a
través de cuentas de orden del ingreso y del egreso; asi como su efecto en la posicion financiera
y en los resultados.

d) El SCG debe permitir identificar de forma individual y agregada el registro de las
operaciones en las cuentas de orden, de balance y de resultados correspondientes; asi como
generar registros a diferentes niveles de agrupacion.

e) La clasificacion de los egresos presupuestarios serd al menos la siguiente:
administrativa, conforme al Decreto del Presupuesto de Egresos, que es la que permite
identificar quien gasta; funcional y programatica, que indica para que se gasta y por objeto del
gasto que identifica en que se gasta.

f) La integracién presupuestaria se realizard sumando la informacion presupuestaria de
entes independientes para presentar un soloinforme.

7.- CONSOLIDACION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Los estados financieros de los entes publicos deberan presentar de manera consolidada la
situacidn financiera, los resultados de operacién, el flujo de efectivo o los cambios en Ia
situacion financiera y las variaciones a la Hacienda Publica, como si se tratara de un solo ente
publico.
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Explicacion del postulado basico

a) Para los entes publicos la consolidacidn se lleva a cabo sumando aritméticamente la
informacién patrimonial que se genera de la contabilidad del ente publico, en los sistemas de
registro que conforman el SCG, considerando los efectos de eliminacién de aquellas
operaciones que dupliquen su efecto.

b) Corresponde a la instancia normativa a nivel federal, entidades federativas o
municipales respectivamente, determinar la consolidacién de las cuentas, asi como de la
informacidn de los entes publicos y 6rganos sujetos a esta, de acuerdo con los lineamientos que
dicte el CONAC.

8.- DEVENGO CONTABLE

Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa. El ingreso
devengado, es el momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de
cobro de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y otros ingresos por parte de los
entes publicos. El gasto devengado, es el momento contable que refleja el reconocimiento de
una obligacién de pago a favor de terceros por la recepcién de conformidad de bienes servicios
y obra publica contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes,
decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

Explicacion del postulado basico

a) Debe entenderse por realizado el ingreso derivado de contribuciones y participaciones
cuando exista juridicamente el derecho de cobro.

b) Los gastos se consideran devengados desde el momento que se formalizan las
transacciones, mediante la recepcion de los servicios o bienes a satisfaccion,
independientemente de la fecha de pago.

Periodo Contable

a) La vida del ente publico se divide en periodos uniformes de un afio calendario, para
efectos de conocer en forma periddica la situacién financiera a través del registro de sus
operaciones y rendicion de cuentas.

b) En lo que se refiere a la contabilidad gubernamental, el periodo relativo es de un afio
calendario, que comprende a partir del 1 de enero hasta el 31 de diciembre y esta directamente
relacionado con la ejecucion de la Ley de Ingresos y el ejercicio del presupuesto deegresos.
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o] La necesidad de conocer los resultados de las operaciones y la situacién financiera del
ente publico, hace indispensable dividir la vida continua del mismo en periodos uniformes
permitiendo su comparabilidad.

d) En caso de que algln ente publico inicie sus operaciones en el transcurso del afo, el
primer ejercicio contable abarcara a partir del inicio de estas y hasta el 31 de diciembre;
tratandose de entes publicos que dejen de existir durante el ejercicio, concluirdan sus
operaciones en esa fecha, e incluirdn los resultados obtenidos en la cuenta publica anual
correspondiente.

e) Para efectos de evaluacidon y seguimiento de la gestion financiera, asi como de la
emision de estados financieros para fines especificos se podran presentar informes contables
por periodos distintos, sin que esto signifique la ejecucidén de uncierre.

Respecto a este Postulado Basico se precisa que durante el presente ejercicio fiscal para el
registro contable de los gastos que realizan los entes publicos en el ambito estatal y municipal
se mantendrd el criterio conforme al Principio de Contabilidad Gubernamental de Base de
Registro, el cual establece que los gastos o costos deben ser reconocidos y registrados como
tales en el momento en que se devenguen.

Por la interpretacién de este principio, se reconoce que un derecho se adquiere y una
obligacion surge cuando se formaliza, independientemente de cuando se liquide. La
formalizacion ocurre cuando existe un acuerdo de voluntades entre el Ente y la otra parte que
interviene en la transaccion, independientemente de la forma o documentacidon que soporte
ese acuerdo.

Para el registro del efecto patrimonial de las operaciones financieras, el gasto se considera
devengado una vez que se reciben los bienes y/o servicios a satisfaccion.

Para el registro del efecto presupuestal de las operaciones financieras del egreso se considera
devengado en el momento en que se inicia el proceso adquisitivo o bien se formaliza la
operacion, independiente de la forma o documentacion que soporte ese hecho.

Para el registro del efecto presupuestal de los egresos, el Postulado Basico de Devengo
Contable no considera que una vez iniciado el proceso adquisitivo de bienes y/o servicios y
antes de la firma del contrato, es necesario reconocer el presupuesto comprometido ya que
dependiendo del procedimiento de cada proceso adquisitivo puede variar el tiempo en el que
se concluye el mismo y hasta la firma del contrato, adicionalmente, no se considera que al final
del ejercicio pueden quedar procedimientos en proceso y de los cuales no seria posible realizar
el registro en el momento contable del devengado ya que no se recibiran los bienes o servicios
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adquiridos a satisfaccién, aun y cuando ya se tenga el contrato firmado y la consiguiente
obligacion contractual de cumplir con el mismo y no existe una regla contable que permita
reconocer el efecto de estas operaciones en el ejercicio correspondiente.

9.- VALUACION

Todos los eventos que afecten econdmicamente al ente publico deben ser cuantificados en
términos monetarios y se registraran al costo histérico o al valor econdmico mas objetivo
registrandose en moneda nacional.

Explicacion del postulado basico

a) El costo histérico de las operaciones corresponde al monto erogado para su adquisicidon
conforme a la documentacidn contable original justificativa y comprobatoria o bien a su valor
estimado o de avallo en caso de ser producto de una donacion, expropiacién, adjudicacién o
dacién en pago.

b) La informacidén reflejada en los estados financieros debera ser revaluada aplicando los
métodos y lineamientos que para tal efecto emita el CONAC.

10.- DUALIDAD ECONOMICA

El ente publico debe reconocer en la contabilidad, la representacion de las transacciones y
algun otro evento que afecte su situacidn financiera, su composicién por los recursos asignados
para el logro de sus fines y por sus fuentes, conforme a los derechos yobligaciones.

Explicacion del postulado basico

a) Los activos representan recursos que fueron asignados y capitalizados por el ente
publico, en tanto que los pasivos y el patrimonio representan los financiamientos y los activos
netos respectivamente.

b) Las fuentes de los recursos estan reconocidas dentro de los conceptos de la Ley de
Ingresos.

11.- CONSISTENCIA

Ante la existencia de operaciones similares en un ente publico, debe corresponder un mismo
tratamiento contable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en tanto no cambie la
esencia econdmica de las operaciones.

21



Explicacion del postulado basico

a) Las politicas, métodos de cuantificacion, procedimientos contables y ordenamientos
normativos, deberan ser acordes para cumplir con lo dispuesto en la Ley de Contabilidad, con la
finalidad de reflejar de una mejor forma la sustancia econdmica de las operaciones realizadas
por el ente publico, debiendo aplicarse de manera uniforme a lo largo deltiempo.

b) Cuando por la emision de una nueva norma, cambie el procedimiento de cuantificacion,
las politicas contables, los procedimientos de registro y la presentacion de la informacién
financiera que afecte la comparabilidad de la informacion, se debera revelar claramente en los
estados financieros el motivo, justificacion y efecto.

o) Los estados financieros correspondientes a cada ejercicio seguiran los mismos criterios y
métodos de valuacién utilizados en ejercicios precedentes, salvo cambios en el modelo
contable de aplicacion general.

d) La observancia de este postulado no imposibilita el cambio en la aplicacion de reglas,
lineamientos métodos de cuantificacion y procedimientos contables; solo se exige, que cuando
se efectle la modificacién que afecte la comparabilidad de la informacion, se debera revelar
claramente en los estados financieros; su motivo, justificacion y efecto, con el fin de fortalecer
la utilidad de la informacién. También, obliga al ente publico a mostrar su situacion financiera y
resultados aplicando bases técnicas y juridicas consistentes, que permitan la comparacién con
ella misma sobre la informacidon de otros periodos y conocer su posicion relativa con otros
entes econdmicos similares.
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VI. INTERPRETACION
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INTERPRETACION

La contabilidad es un lenguaje mediante el cual se representan las operaciones econdmicas
diarias que realiza el Municipio.

La contabilidad es un sistema que suministra informacién fundamental para la toma de
decisiones. Es un conjunto de documentos que reflejan la informacién relevante, expresada en
unidades monetarias, sobre la situacion y la evolucién econdmica y financiera del Organismo
unidad econdmica, con el objeto de que tanto terceras personas interesadas como los
dirigentes de dicho Organismo unidad econdmica puedan tomar decisiones.

Sin contabilidad no hay informacidn y sin informacién no sabremos en donde nos encontramos.

La contabilidad es informacidn que tiene que ser comprensible, relevante, confiable y
oportuna:

Comprensible. Todos debemos entender facilmente su significado, al igual que una palabra en
un idioma tiene su significado, el lenguaje contable debe ser sencillo y claro.

Relevante. Debe ser lo mas preciso y conciso sin caer en el exceso de informacién.

Confiable. No deben existir errores significativos que puedan hacernos tomar decisiones

erroneas.

Oportuna. Debemos recibir la informacion en el momento adecuado y con la agilidad suficiente
gue nos permita actuar en consecuencia.

FINALIDAD.

a) Informar de la situacion econdmica en la que se encuentra el Organismo unidad
econdmica, para una toma de decisiones mas conveniente.

b) Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones que determinan los Organismos Publicos;
(Ley General de Contabilidad Gubernamental, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
etc.).

c) Determinar que institucién bancaria oferta mejores condiciones de mercado,
rendimiento, servicio y atencién.
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Alcance.

El presente Manual de Contabilidad solo es aplicable a los Recursos del Programa para la
Fiscalizacién del Gasto.

Actualizacion.

El presente Manual de Contabilidad se actualizara de manera anual, salvo el caso que si se
considere que exista algun cddigo, procedimiento de registro o estado financiero que lo
amerite por su importancia relativa.

Lineamientos Técnicos.

El ente publico al adoptar los acuerdos del CONAC se ve en la necesidad y facultad
encomendada de establecer lo especifico que coadyuve a la implementacién del mismo
acuerdo. Uno de los sustentos bdsicos para establecer la estructura minima se apoya en el
articulo 41, que a la letra dice “Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y
contables, los entes publicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y
catalogos de bienes o instrumentos similares que permitan su interrelacién automatica.” Por lo
tanto es necesario establecer como se estructuran los clasificadores propios (ingreso y egreso)
y los catdlogos de bienes, lo cual detona y posibilita la lista de cuentas.

Asimismo, una vez establecida la estructura anterior, se ve en la necesidad de crear vinculos de
datos creados (estructuras presupuestales, contables y de inventarios), es decir la matriz de
conversidn que segun el articulo 40, textualmente indica “Los procesos administrativos de los
entes publicos que impliquen transacciones presupuestarias y contables generaran el registro
automatico y por Unica vez de las mismas en los momentos contables correspondientes”.

Clasificadores:
CRI-CE-CFF

Clasificadores por Rubros de Ingresos: El CRI ordena, agrupa y presenta a los ingresos publicos
en funcién de su diferente naturaleza y el caracter de las transacciones que le dan origen.

El CRI tiene una codificacién de cuatro niveles (1-1-2-2 digitos):

Rubro: EI mayor nivel de agregacion del CRI que presenta y ordena los grupos principales de
los ingresos publicos en funcién de su diferente naturaleza y el caracter de las transacciones
que le dan origen.

Tipo: Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de
agregacion es intermedio.
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Clase: (tercer nivel) clasificacidon segun las necesidades internas.
Concepto: (cuarto nivel) detalle que conserva la armonizacién con el Plan de Cuentas y
establece su vinculacién a la Lista de Cuentas.

CRI Rubro | Tipo | Clase | Concepto Denominacion
800000 8 0 00 00 Participacién y Aportaciones
830000 8 3 00 00 Convenios
830100 8 3 01 00 Convenio con ASF
830101 8 3 01 01 Convenio PROFIS 2012
830102 8 3 01 02 Convenio PROFIS 2013
830103 8 3 01 03 Convenio PROFIS 2014

Clasificacion Econdmica: La CE de las transacciones de los entes publicos permite ordenar a
estas de acuerdo con su naturaleza econdmica, con el propdsito general de analizar y evaluar el
impacto de la politica y gestion fiscal y sus componentes sobre la economia en general.

La estructura basica de la Clasificacidon Econdmica de los Ingresos y de los Gastos, como la de
las cuentas de financiamiento, se propone de cuatro digitos (1-1-1-1) tal como se requiere para
su programacion y analisis fiscal y econdmico. La estructura presentada, sigue los lineamientos
qgue en la materia se han establecido a nivel internacional mediante el MEFP y el SCN y por
parte a nivel nacional, por el INEGI, érgano rector en la materia.

CE Descripcion
1 Ingresos
1.1 Ingresos Corrientes
1.1.8 Transferencias, Asignaciones y Donativos Corrientes Recibidos
1.1.8.2 Del Sector Publico
1.1.8.2.1 De la Federacion

Clasificador por Fuentes de Financiamiento: EL CFF permite identificar las fuentes u origenes
de los ingresos que financian los egresos y precisar la orientacion especifica de cada fuente a
efecto de controlar su aplicacion.

La estructura basica del CFF que se propone es de un digito y se alinea a la norma.

CFF | Denominacion Descripcion
Son los recursos por subsidios, asignaciones presupuestarias vy
5 Federales fondos derivados de la Ley de Ingresos Estatal o del presupuesto de
Egresos Estatal y que se destina a los gobiernos municipales.
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En referencia a la LGCG, en su articulo 46 y en especifico a la informacién presupuestal de
ingresos, es necesario habilitar una relacién de CRI-CE y de ser posible esta relacion al CFF,
estableciendo una regla estructurada.

Alineacion del CRI-CE-CFF

CRI CE CFF
R T‘ Cl | Co Nombre 1123 |4 Nombre FF | Nombre
8 | 0 | 00| 00 | Participacionesy 1 Ingresos
aportaciones
8| 3 |00 | 00 | Convenios 1|1 Ingresos corrientes
8| 3|01 00 |ConvenioconASF |1 (1| 8 Transferencia,

Asignhaciones y
Donativos Corrientes

Recibidos
8| 3 |01]| 01 | Convenio PROFIS 1|1]| 8 | 2 | Del Sector Publico 5 Federales
2012
8 | 3 01| 02 | Convenio PROFIS 1|1| 8 | 2 | Del Sector Publico 5 Federales
2013
8 | 3 |01]| 03 | Convenio PROFIS 1|1| 8 | 2 | Del Sector Publico 5 Federales
2014

COG-CTG-CE
Clasificador por Objetivo del Gasto: El COG es el registro de los gastos que se realizan en el
proceso presupuestario. Resume, ordena y presenta los gastos programados en el presupuesto,
de acuerdo con la naturaleza de los bienes, servicios, activos y pasivos financieros. Alcanza a
todas las transacciones que realizan los entes publicos para obtener bienes y servicios que se
utilizan en la prestacion de servicios publicos y en la realizacion de transferencias, en el marco
del Presupuesto de Egresos.

El COG tiene una codificacion de cuatro niveles (1-1-1-1 digitos):

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo y ordenado
de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.

Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de la
desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.

Partida: Es el nivel de agregacién mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica: Se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacidén a todos los

niveles de gobierno.
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b) Partida Especifica: Corresponde al cuarto digito, el cual permitird con base en sus

necesidades, generen su apertura, con el fin de mantener la armonizacién con el Plan de

Cuentas y su vinculacidn la Lista de Cuentas.

COG | Capitulo | Concepto | Partida Genérica | Partida Especifica Denominacidn

1000 1 0 0 0 Servicios Personales

1200 1 2 0 0 Remuneraciones al
Personal de Caracter
Transitorio

1210 1 2 1 0 Honorarios asimilables a
salarios

1211 1 2 1 1 Honorarios asimilables a
salarios

Clasificador por tipo de Gasto: El CTG relaciona las transacciones publicas que generan
gastos con los grandes agregados de la clasificacién econdmica presentdndolos en: corriente,
de capital, amortizacion de la deuda y disminucién de pasivos.

La estructura bdsica de la CTG que se propone es de un digito y se alinea a la norma.

TG Denominacion Descripcion

Son los gastos de consumo y/o de operacidn, el
arrendamiento de la propiedad

1 Gasto corriente

2 Gasto de capital Son los gastos destinados a la inversidon de capital.

Clasificacion Econdmica: La CE de las transacciones de los entes publicos permite ordenar a
estas de acuerdo con su naturaleza econdmica, con el propdsito general de analizar y evaluar el
impacto de la politica y gestion fiscal y sus componentes sobre la economia en general.

La estructura basica de la Clasificacion Econdmica de los Ingresos y de los Gastos, como la de las
cuentas de financiamiento, se propone de cuatro digitos tal como se requiere para su
programacién y andlisis fiscal y econdmico. La estructura presentada, sigue los lineamientos
gue en la materia se han establecido a nivel internacional mediante el MEFP y el SCN y por su
parte, a nivel nacional por el INEGI, érgano rector en la materia.

CE Denominacion
2 Gastos
2.1 Gastos corrientes
2.1.1 Gastos de consumo
2.1.1.1 Remuneraciones
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CE

Denominacion

2.1.1.2 Compra de bienes y servicios

2114 Depreciacion y amortizacién

2.2 Gastos de capital

2.2.2. Activos fijos (formacién bruta de capital fijo)

2.2.2.2.1 | Equipo de transporte

2.2.2.2.2 | Equipo de tecnologia de la informacién y comunicaciones

En referencia a la LGCG, en su articulo 46 y en especifico a la informacion presupuestal de

egresos, es necesario habilitar una relacion de COG-CTG y de ser posible esta relacién al CE,

estableciendo una regla estructurada.

Alineacion COG-CTG-CE

COoG CTG CE
C|C|PG | PE | Nombre T | Nombre 11213 Nombre
110 0 0 | Servicios personales
1121 0 0 | Remuneraciones al personal
de cardcter transitorio
112 1 0 | Honorarios asimilables a
salarios
1121 1 1 | Honorarios asimilables a 1 | Gasto 2 1|1 Remuneraciones
salarios corriente
210 0 0 | Materiales y suministros
2111 0 0 | Materiales de
administracién, emisién de
documentos y articulos
oficiales
2 11 1 0 | Materiales, utiles y equipos
menores de oficina
211 1 1 | Papeleriay otros enseresde | 1 | Gasto de 2111 Compra de bienes
oficina corriente y servicios
2 11 4 0 | Materiales, utiles y equipos
menores de tecnologias de la
informacion y
comunicaciones
2111 4 1 | Equipo menor de tecnologia | 1 | Gasto de 21111 Compra de bienes
e insumos para procesar corriente y servicios
informacion
2 11| 5 0 | Material impreso e
informacion digital
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COoG CTG CE
C|C| PG| PE | Nombre T | Nombre 1 Nombre
2111 5 1 | Material impreso e 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
informacion digital corriente servicios
2111 6 0 | Material de limpieza
2111 6 1 | Articulos de limpieza 1 | Gastode 2 Compra de bienes 'y
corriente servicios
2161 0 | 0 | COMBUSTIBLES,
LUBRICANTES Y
ADITIVOS
216 1 0 | Combustibles,
lubricantes y aditivos
216 1 1 | Combustibles, 1 | Gastode 2 Compra de bienes 'y
lubricantes y aditivos corriente servicios
2 19| 0 | 0 | HERRAMIENTAS,
REFACCIONES Y
ACCESORIOS MENORES
219 1 0 | Herramientas menores
219 1 1 | Herramientas menores 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
corriente servicios
219 3 0 | Refacciones y accesorios
menores de mobiliario y
equipo de
administracion,
educacional y recreativo
219 3 1 | Refacciones de 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
mobiliario corriente servicios
219 4 0 | Refaccionesy accesorios
menores de equipo de
cOmputo y tecnologias
de la informacion
2 19| 4 | 1 | Refaccionesde equipo 1 | Gastode 2 Compra de bienesy
de computo corriente servicios
3(0| 0 | O | SERVICIOS GENERALES
31| o | o0 | SERvICIOS BASICOS
311 8 0 | Servicios postalesy
telegraficos
31| 8 | 1 | Servicios postalesy 1 | Gasto de 2 Compra de bienes y
telegraficos corriente servicios
3 (2| 0 | 0 | SERVICIOS DE
ARRENDAMIENTO
3121 2 0 | Arrendamiento de
edificios
312 2 1 | Arrendamiento de 1 | Gastode 2 Compra de bienes 'y
edificios y locales corriente servicios
3121] 9 0 | Otros arrendamientos
312 9 1 | Otros arrendamientos 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
corriente servicios
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CcoG CTG CE
C|C| PG| PE | Nombre T | Nombre 1 Nombre
33| 0 | 0 |SERVICIOS
PROFESIONALES,
CIENTIFICOS, TECNICOS
Y OTROS SERVICIOS
33| 4 0 | Servicios de capacitacion
313 4 1 | Servicios de capacitacion | 1 | Gasto de 2 Compra de bienes y
y/o profesionalizacién corriente servicios
de servidores publicos
3 13| 6 | 0 | SERVICIOS DE APOYO
ADMINISTRATIVO,
TRADUCCION,
FOTOCOPIADO E
IMPRESION
313| 6 1 | servicios de apoyo 1 | Gastode 2 Compra de bienes 'y
administrativo, corriente servicios
traduccion, fotocopiado
e impresion
314| 0 | 0 | SERvICIOS
FINANCIEROS,
BANCARIOS Y
COMERCIALES
314 1 0 | Servicios financieros y
bancarios
314 1 1 | Servicios y comisiones 1 | Gastode 2 Compra de bienes 'y
financieras corriente servicios
34| 5 0 | Seguro de bienes
patrimoniales
34| 5 1 | Seguro de bienes 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
patrimoniales corriente servicios
314 7 0 | Fletes y maniobras
314/ 7 1 | Fletesy maniobras 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
corriente servicios
3 17| 0 | 0 | SERVICIO DE TRASLADO
Y VIATICOS
3|17 2 | 0 | Pasajesterrestres
3171 2 1 | Pasajes terrestres 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
corriente servicios
31715 0 | Viaticos en el pais
3171 5 1 | Viaticos en el pais 1 | Gastode 2 Compra de bienes 'y
corriente servicios
317! 8 0 | Servicios integrales de
traslado y viaticos
3|7 | 8 | O | Serviciosintegralesde 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
traslado y vidticos corriente servicios
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COG CTG CE
C|C| PG| PE| Nombre T | Nombre 1 Nombre
318 0 O | SERVICIOS OFICIALES
318 3 0 | Congresosy
convenciones
3(8| 3 1 | Congresosy 1 | Gasto de 2 Compra de bienes y
convenciones corriente servicios
39| 0 0 | OTROS SERVICIOS
GENERALES
319 2 0 | Impuestosy derechos
319 2 1 | Impuestosy derechos 1 | Gastode 2 Compra de bienes y
corriente servicios
510l 0 O | BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E
INTANGIBLES
5(1| 0 | 0 | MOBILIARIO Y EQUIPO
DE ADMINISTRACION
5111 1 0 | Muebles de oficinay
estanteria
5111 1 1 | Muebles de oficinay 2 | Gastode 2 Maquinaria y equipo
estanteria capital
511 5 0 | Equipo de cdmputo y de
tecnologias de la
informacion
5111 5 1 | Equipode cdmputoyde | 2 | Gasto de 2 Maquinaria y equipo
tecnologias de la capital
informacion
5111 9 0 | Otros mobiliarios y
equipos de
administracion
5111 9 1 | Otros mobiliarios y 2 | Gastode 2 Maquinaria y equipo
equipos de capital
administracion
5121 0 0 | MOBILIARIO Y EQUIPO
EDUCACIONALY
RECREATIVO
5121 1 0 | Equiposy aparatos
audiovisuales
5121 1 1 | Equiposy aparatos 2 | Gastode 2 Maquinaria y equipo
audiovisuales capital
5121 3 0 | Camaras fotograficas y
de video
5121 3 1 | Camaras fotograficasy 2 | Gastode 2 Maquinaria y equipo
de video capital
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COoG CTG CE
C|C| PG| PE| Nombre T | Nombre 1 Nombre
54| o | o | VEHICULOS Y EQUIPO DE
TRANSPORTE
514 1 0 | Automoéviles y camiones
5141 1 | Automovilesy camiones | 2 | Gasto de 2 Maquinaria y equipo
capital
516! 0 | o | MAQUINARIA, OTROS
EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS
5/6| 4 0 | Sistemas de aire
acondicionado,
calefaccién y de
refrigeracion industrial y
comercial
5/6| 4 | 1 | Sistemasde aire 2 | Gastode 2 Magquinaria y equipo
acondicionado, capital
calefaccion y de
refrigeracion industrial y
comercial
519 0 0 | ACTIVOS INTANGIBLES
519 1 0 | Software
519 1 1 | Software 2 | Gastode 2 Activos fijos intangibles
capital
519 7 0 | Licencias informaticas e
intelectuales
519| 7 1 | Licencias informdticase | 2 | Gasto de 2 Activos fijos intangibles
intelectuales capital
CA

Clasificacion Administrativa: La CA tiene como propdsitos basicos identificar las unidades

administrativas a través de las cuales se realiza la asignacion, gestién y rendicién de los recursos

financieros publicos, asi como establecer las bases institucionales y sectoriales para la

elaboraciéon y analisis de las estadisticas fiscales, organizadas y agregadas, mediante su

integracion y consolidacion, tal como lo requieren las mejores practicas y los modelos

universales establecidos en la materia.

Se ha adoptado una codificacién basica de cinco (5) digitos numéricos estructurados segun los

siguientes criterios:

v" El primer digito identifica al Sector Plblico de cada orden degobierno.

v’ El segundo digito identifica al Sector Publico no financiero y al Sector Publico

Financiero de cada orden de gobierno.
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v El tercer digito identifica a los principales sectores de la economia relacionados con
el Sector Publico.

v" El cuarto digito identifica a los subsectores de la economia relacionados con el
Sector Publico.

v El quinto digito se asignara para identificar y codificar a los entes publicos que
forman parte de cada subsector y sector de la economia, tal como define a estos la
Ley de Contabilidad. Se incluirdn a nivel del quinto digito en forma consecutiva, los
organos auténomos creados por la Constitucion de cada entidad federativa, segun
corresponda.

A partir del quinto digito, la autoridad de cada orden de gobierno realizara la apertura de los
entes publicos que forman parte de cada subsector y sector de la economia que estime
conveniente, de acuerdo con sus practicas y metodologias habituales. En el marco de apertura
por Ramo y Unidad Ejecutora, de acuerdo con su metodologia especifica de codificacion

institucional.
O |F S [S E Ra | UR Nombre
2 |0 0O |0 |O SECTOR PUBLICO DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS
2 |1 0O |0 |O SECTOR PUBLICO NO FINANCIERO
2 |1 1 /0 |0 GOBIERNO GENERAL ESTATAL O DEL DISTRITO
FEDERAL
2 |1 1|1 |0 Poder Legislativo
2 |1 112 (0 |01 Titular
2 1 1 |2 0 01 | 0101 | Director General
2 (1 |12 |0 |02 Direcciones de Area
2 |1 1 |2 0 |02 | 0201 | Administracion
CFG-CP

Clasificacion Funcional del Gasto: la CFG agrupa los gastos segun los propdsitos u objetivos
socioeconémicos que persiguen los diferentes entes publicos.

La Clasificacion Funcional del Gasto ha sido estructurada en 4 finalidades identificadas por el
primer digito de la clasificacién, 28 funciones identificadas por el segundo digito y 111
subfunciones correspondientes al tercer digito. Se utilizé una estructura de 3 digitos (1-1-1).

El primer digito identifica si el gasto funcional es de gobierno, social, econdmico;
adicionalmente, con este primer digito se identifican las transacciones no especificadas que no
corresponden a ningun gasto funcional en particular.
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En el segundo digito se desagregan 28 funciones, de conformidad con la finalidad a la cual
corresponde el gasto.

En el tercer digito se desagregan 111 subfunciones, de conformidad con la funcién a la cual
corresponde el gasto.

La Clasificacion Funcional del Gasto se puede desagregar a cuarto digito en sub-subfunciones, el
cual permitird que las unidades administrativas o instancias competentes en materia de
Contabilidad Gubernamental y de Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus
necesidades, generen su apertura, conservando la estructura basica (finalidad, funcién vy
subfuncion ).

F | F| SF | Nombre Descripcion

1 GOBIERNO Comprende las acciones propias de la gestiéon gubernamental,
tales como la administracion de asuntos de caracter legislativo,
procuracion e imparticion de justicia, asuntos militares y
seguridad nacional, asuntos con el exterior, asuntos
hacendarios, politica interior, organizacion de los procesos
electorales, regulacion y normatividad aplicable a los
particulares y al propio sector publico y la administracién interna
del sector publico.

11 LEGISLACION Comprende las acciones relativas a la iniciativa, revision,
elaboracion, aprobacién, emision y difusion de leyes, decretos,
reglamentos y acuerdos; asi como la fiscalizacion de la cuenta
publica entre otras.

1 |1|2 |FISCALIZACION | Comprende las acciones relativas a la fiscalizacién de la
rendicidn de cuentas.

Clasificacion Programatica: la CP agrupa los programas presupuestarios (PP) de los entes
publicos y permite organizar en forma representativa y homogénea las asignaciones de
recursos de los programas.

PP Nombre

S001 | ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A LA FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA

En referencia a la LGCG, en su articulo 46 y en especifico a la informacion presupuestal de
egresos, es necesario habilitar una relacion de CFG-CP y de ser posible esta relacion al CA,
estableciendo una regla estructurada.

CFG CP

F | F|SF| Nombre P Nombre

0 | GOBIERNO
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CFG CP

F | F|SF| Nombre P Nombre

0 | LEGISLACION

1 |1]|2 | FISCALIZACION

S001 | Actividades correspondientes a la
fiscalizacién de la cuenta publica

CFF

Clasificador por Fuentes de Financiamiento: El CFF permite identificar las fuentes u origenes de
los ingresos que financian los egresos y precisar la orientacion especifica de cada fuente a
efecto de controlar su aplicacion.

La estructura basica del CFF que se propone es de un digito y se alinea a la norma.

CFF | Denominacion Descripcion

5 Federales Son los recursos por subsidios, asignaciones
presupuestarias y fondos derivados de la Ley de Ingresos
Estatal o del Presupuesto de Egresos Estatal y que se
destina a los gobiernos municipales.

Inventarios:
CBM

Catdlogo de Bienes Muebles: El CBM debera conformarse a partir del Clasificador por Objeto
del Gasto (COG) ya armonizado con la Lista de Cuentas. Ello representa la forma mas expedita y
eficiente de coordinar inventarios de bienes valorados con las cuentas contables y realizar una
administracion efectiva y control de los bienes registrados. Igualmente debe sefialarse la
importancia de que el clasificador esté asociado automaticamente con el Sistema de
Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN), para facilitar la preparacién de la
contabilidad nacional, actividad a cargo del INEGI.

El Catdlogo de Bienes tiene por objeto establecer criterios uniformes y homogéneos para la
identificacion de bienes, definir su agrupamiento, clasificacién, codificacién y vinculacién con el
Clasificador por Objeto del Gasto.

La estructura disefiada permite una clara identificacion de los bienes y facilita el registro Unico
de todas las transacciones con incidencia econdmico-financiera, por ello, su codificacidon consta
de cinco (5) niveles numéricos estructurados de la siguiente manera:

e El primer nivel, identifica al GRUPO de bienes conformado por un digito y se relaciona
con el Capitulo del Clasificador por Objeto del Gasto.
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El segundo nivel, identifica el SUBGRUPO de bienes dentro del catalogo consta de un

digito y se relaciona con el Concepto del Clasificador por Objetodel Gasto.

El tercer nivel, identifica la CLASE de bienes, se relaciona con la Partida Genérica del

Clasificador por Objeto del Gasto, conformado por 1digito.

El cuarto nivel, identifica la SUBCLASE de bienes se relaciona con la Partida Especifica

del Clasificador por Objeto de Gasto.
El quinto nivel, finalmente identifica al NUMERO CONSECUTIVO asignado a cada bien

mueble de un total con las mismas caracteristicas.
correlativa.

Estard numerado en forma

La armonizacidén se realizard con los primeros tres niveles y a partir del cuarto nivel, la

codificacion se asignard de acuerdo a las necesidades y segin lo determinen las unidades

administrativas o instancias competentes de cada orden de gobierno.

Grupo

Sub
Grupo

Clase

Sub
Clase

Denominacion

CoG

Bienes muebles, inmuebles e intangibles

Mobiliario y equipo de administracion

Muebles de oficina y estanteria

Muebles de oficina y estanteria

5111

viiohion o

Rk k|R|o

Uik RLr|O|0O

OolRr|O|O|O

Equipo de coémputo y de tecnologias de la
informacién

w

[EEN

(6]

[EEN

Equipo de coémputo y de tecnologias de la
informacién

5151

Otros mobiliarios y equipos de administracion

Otros mobiliarios y equipos de administracidn

5191

Mobiliario y equipo educacional y recreativo

Equipos y aparatos audiovisuales

Equipos y aparatos audiovisuales

5211

Camaras fotograficas y de video

Camaras fotograficas y de video

5231

Vehiculos y equipo de transporte

Vehiculos y equipo terrestre

Vehiculos y equipo terrestre

5411

Magquinaria, otros equipos y herramientas

vininitniLninniLninniLiLniunin

DO || INININININ (|-

O POWW|R|L|IO|O|LO

O|0O|rRr OOk |O|R,R|O|O|R|O

Sistemas de aire acondicionado, calefaccién y de

refrigeracion industrial y comercial

Sistemas de aire acondicionado, calefacciény de

refrigeracion industrial y comercial

5641
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Lineamientos:
MCI

Con relacidn al articulo 38 de la LGCG, se establece:

El registro de las etapas del presupuesto de los entes publicos se efectuara en las cuentas
contables que, para tal efecto, establezca el consejo, las cuales deberan reflejar:
I.  Enlo relativo al gasto, el aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido y

pagado, y

Il. Enlorelativo al ingreso, el estimado, modificado, devengado yrecaudado.

Por la operacion y control presupuestario de ingresos se necesita utilizar la etapa del “por

ejecutar” de ingresos, tal como lo indica el Manual de Contabilidad, como un paso antes de

devengar el ingreso.

Se toman los siguientes conceptos de cada etapa:

Denominacion

Ejemplo

Descripcion

Estimado

Convenio con
la Federacion

Representa el importe que se aprueba anualmente en la
Ley de Ingresos, e incluyen los impuestos, cuotas y
aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos,
financiamientos internos y externos; asi como de la venta
de bienes y servicios, ademas de participaciones,
aportaciones, recursos convenidos y otros ingresos.

Modificaciones

Adecuaciones

Representa el importe de los incrementos y decrementos a
la Ley de Ingresos Estimada, derivado de las ampliaciones 'y
reducciones autorizadas.

Modificado E+M Es la suma aritmética del Estimado y cada una de las
Modificaciones.
Devengado Cuentas por | Representa los derechos de cobro de los impuestos, cuotas

cobrar

y aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos,
financiamientos internos y externos; asi como de la venta
de bienes y servicios, ademas de participaciones,
aportaciones, recursos convenidos y otros ingresos por
parte del ente publico. En el caso de resoluciones en firme
(definitivas) y pago en parcialidades se deberan reconocer y
registrar cuando ocurre la notificacion de la resolucién y/o
en la firma del convenio de pago en parcialidades,
respectivamente. Su saldo representa la Ley de Ingresos
Devengada pendiente de recaudar.
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Denominacion | Ejemplo Descripcion
Recaudado Flujo de Representa el cobro en efectivo o por cualquier otro medio
efectivo de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones de
seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos,
productos, aprovechamientos, financiamientos internos y
externos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademas
de participaciones, aportaciones, recursos convenidos y de
otros ingresos por parte del ente publico.
Total D+R Suma aritmética de Devengado y Recaudado
Por ejecutar Modificado- | Representa la Ley de Ingresos Estimada que incluyen las
total= modificaciones a ésta, asi como, el registro de los ingresos

devengados.

Si hacemos un cruce del articulo 42 de la LGCG y las etapas del presupuesto de ingresos, nos da

como resultado la siguiente matriz por concepto de ingreso.

CRI Estimado Modificaciones | Devengado Recaudado
8.3.01 Federal Convenio con la Publicacion de Cuando se Cuando se recibe
Federacién reglas de solicita el el recurso en la
operacién recurso con cuenta bancaria.
recibo
correspondiente

MCE

Con relacién al articulo 38 de la LGCG, se establece:

El registro de las etapas del presupuesto de los entes publicos, se efectuara en las cuentas

contables que para tal efecto, establezca el consejo, las cuales deberanreflejar:

I.  Enlo relativo al gasto, el aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercidoy

pagado.

Il. Enlorelativo al ingreso, el estimado, modificado, devengado yrecaudado.

Por la operacién y control presupuestario de egresos se necesita utilizar la etapa del “por

ejercer” de egresos, tal como lo indica el Manual de Contabilidad, como un paso antes de

comprometer el egreso.
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Se toman los siguientes conceptos de cada etapa:

Denominacion Ejemplo Descripcion
Aprobado Presupuesto | Representa el importe de las asignaciones presupuestarias
autorizado gue se autorizan mediante las Reglas de Operacidn.

Modificaciones

Adecuaciones

Representa el importe de los incrementos y decrementos,
derivado de las ampliaciones y reducciones autorizadas.

Modificado

A+M

Suma aritmética del Aprobado y cada una de las
Modificaciones.

Comprometido

Relacion
juridica

Representa el monto de las aprobaciones por autoridad
competente de actos administrativos u otros
instrumentos juridicos que formalizan una relacion
juridica con terceros para la adquisicion de bienes y
servicios o ejecucion de obras. En el caso de las obras a
ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante
varios ejercicios, el compromiso refleja la parte que se
ejecutara o recibira durante cada ejercicio. Su saldo
representa el Presupuesto de Egresos Comprometido
pendiente de devengar.

Devengado

Pasivos

Representa el monto de os reconocimientos de las
obligaciones de pago a favor de terceros por la recepcion
de conformidad de bienes, servicios y obras
oportunamente contratados; asi como de las obligaciones
gue derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y
sentencias definitivas.

Su saldo representa el Presupuesto de Egresos Devengado
pendiente de ejercer.

Ejercido

Autorizacion

Representa el monto de la emision de las cuentas por
liquidar certificadas o documentos equivalentes
debidamente aprobados por la autoridad competente. Su
saldo representa el Presupuesto de Egresos Ejercido
pendiente de pagar.

Pagado

Cheque o
transferencia

Representa la cancelacidn total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el
desembolso de efectivo o por cualquier otro medio de

pago.

Total

C+D+E+P

Suma aritmética del Comprometido, Devengado, Ejercido
y Pagado.

Por Ejercer

Modificado-
Total =

Representa el Presupuesto de Egresos autorizado para
gastar con las adecuaciones presupuestarias realizadas
menos el presupuesto comprometido. Su saldo representa
el Presupuesto de Egresos por comprometer.
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Si hacemos un cruce del articulo 42 de la LGCG y las etapas del presupuesto de egresos, nos da

como resultado la siguiente matriz por capitulo de egreso.

Capitulo Aprobado Modificacion | Comprometido | Devengado Ejercido Pagado
1000 Servicios | Presupuesto | Modificacion al Plantilla de Nomina Transferencia Transferencia
personales de Egresos | Presupuesto personal (dispersion) (dispersion)
Aprobado

1200 Presupuesto | Modificacién al Plantilla de Nomina Transferencia Transferencia

Remuneracion de Egresos | Presupuesto personal (dispersidn) (dispersidn)

al personal de Aprobado

caracter

transitorio

2000 Presupuesto | Modificacion al Orden de Factura (en | Generacion de | Transferencia

Materiales y de Egresos | Presupuesto compra almacén) Cuenta por o cheque

suministros Aprobado pagar

2100 Presupuesto | Modificacidn al Orden de Factura (en | Generacién de | Transferencia

Materiales de de Egresos | Presupuesto compra almacén) Cuenta por o cheque

administracion Aprobado pagar

2600 Presupuesto | Modificacion al Calculo por el | Transferen- Factura Comprobacién

Combustibley | de Egresos | Presupuesto area ciaal SP

lubricantes Aprobado administrativa

2900 Presupuesto | Modificacién al Orden de Factura (en | Generacion de | Transferencia

Herramientas de Egresos | Presupuesto compra almacén) Cuenta por o cheque

y accesorios Aprobado pagar

3100 Servicios | Presupuesto | Modificacion al Solicitud del Entrega del Factura Pago de

basicos de Egresos | Presupuesto recurso recurso factura
Aprobado

3200 Servicios | Presupuesto | Modificacién al Contrato Recibo de Generacion de | Transferencia

de de Egresos | Presupuesto arrenda- Cuenta por o cheque

arrendamiento Aprobado miento pagar

3300 Servicios | Presupuesto | Modificacion al Contrato Recibo de Generacion de | Transferencia

profesionales de Egresos | Presupuesto servicios honorarios Cuenta por o cheque
Aprobado profesionales pagar

3400 Servicios | Presupuesto | Modificacion al Contrato Estado de Estado de Estado de

financieros de Egresos | Presupuesto apertura de cuenta cuenta cuenta
Aprobado cuenta

3700 Servicios | Presupuesto | Modificacion al Calculo por el | Transferen- Facturas Comprobacién

de trasladoy de Egresos | Presupuesto area cia al SP

viaticos Aprobado administrativa

3800 Servicios | Presupuesto | Modificacién al Contrato Recibo Generacion de | Transferencia

Oficiales de Egresos | Presupuesto Cuenta por o cheque
Aprobado pagar

5000 Bienes, Presupuesto | Modificacidn al Orden de Factura Generacion de | Transferencia

muebles, de Egresos | Presupuesto compra (inventario) Cuenta por o cheque

inmuebles e Aprobado pagar

intangibles
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Capitulo Aprobado Modificacion | Comprometido | Devengado Ejercido Pagado
5100 Presupuesto | Modificacion al Orden de Factura Generacion de | Transferencia
Mobiliario y de Egresos Presupuesto compra (inventario) Cuenta por o cheque
equipo de aprobado pagar
administracion
5200 Presupuesto | Modificacion al Orden de Factura Generacion de | Transferencia
Mobiliario y de Egresos Presupuesto compra (inventario) Cuenta por o cheque
equipo aprobado pagar
educacional y
recreativo
5400 Presupuesto | Modificacién al Orden de Factura Generacion de | Transferencia
Vehiculos y de Egresos Presupuesto compra (inventario) Cuenta por o cheque
equipo de aprobado pagar
transporte
5600 Presupuesto | Modificacion al Orden de Factura Generacion de | Transferencia
Maquinaria, de Egresos Presupuesto compra (inventario) Cuenta por o cheque
otros equiposy | aprobado pagar
herramientas
5900 Activos Presupuesto | Modificacién al Orden de Factura Generacion de | Transferencia
intangibles de Egresos Presupuesto compra (inventario) Cuenta por o cheque

aprobado pagar
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VIl. CONCEPTUALIZACION
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CONCEPTUALIZACION

INGRESOS.

Percibir regularmente una cantidad de dinero por algin concepto, mediante la accidon de
depositar dichos valores en una entidad, especialmente si es bancaria

EGRESOS.

El concepto de egresos, se encuentra muy ligado a la contabilidad, en este caso, significa la
salida de dinero, es decir, es aquella partida contable que aumenta las pérdidas o disminuye el
beneficio y siempre supone un desembolso financiero ya sea movimiento de caja o bancario.

DONATIVOS.

Tratdndose de donativos recibidos se debera elaborar una forma valorada (recibo oficial) y se
debera registrar contable y presupuestalmente como un ingreso.

En el caso de bienes recibidos por donacidn o transferencia entregados en especie que se
consideren bienes de consumo duradero, se registra con un cargo en el Activo y un abono a la
Cuenta de Ingresos, asi como su registro presupuestal respectivamente.

Los donativos en especie que son bienes consumibles se registraran como ingreso y egreso
contable y presupuestalmente, solicitando en su caso la ampliacion presupuestal.

Cuando el donativo en especie no tenga un valor de referencia se observara lo dispuesto en la
politica de Adquisicion de Bienes Muebles e Inmuebles.

HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO

La hacienda publica / patrimonio corresponde a los activos netos que se entienden como la
porcion residual de los activos del ente publico, una vez deducidos todos sus pasivos; en otras
palabras, son derechos e inversiones que tiene un ente publico menos sus deudas. Por lo tanto,
el reconocimiento y valuacidon que se tenga de los activos y los pasivos repercutird en la misma
proporcion en el valor de la hacienda publica / patrimonio.

Consideraciones Adicionales a los Valores de los Activos y Pasivos.
Obligaciones laborales

Un ente publico debe reconocer un pasivo o una estimacion por beneficios a los empleados si
se reunen la totalidad de los siguientes criterios:
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1. Existe una obligacion presente, legal o asumida, de efectuar pagos por beneficios a los
empleados, en el futuro, como consecuencia de sucesos ocurridos en el pasado;

2. La obligacion del ente publico con los empleados es atribuible a servicios ya prestados y
por ende, dichos derechos estan devengados;

3. Es probable el pago de los beneficios;

4. El monto de los beneficios puede ser cuantificado de maneraconfiable.

Pasivos contingentes
Los pasivos contingentes consideran:

1. Obligaciones surgidas a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha de ser conformada
solo por la concurrencia, de uno o mas eventos inciertos en el futuro que no estan
enteramente bajo el control del ente publico.

2. Una obligacion presente a raiz de sucesos pasados, que no se ha reconocido
contablemente porque no es viable que el ente publico tenga que satisfacerla, o debido
a que el importe de la obligacion no puede ser cuantificado con la suficiente
confiabilidad.

Valor Inicial y Posterior del Activo y Pasivo

Este apartado estd relacionado con los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental
(PBCG), en particular el postulado de “Valuaciéon” que menciona lo siguiente:

Todos los eventos que afecten econdmicamente al ente publico deben ser cuantificados en
términos monetarios y se registran a costo histérico o al valor econdmico mas objetivo
registrandose en moneda nacional.

ACTIVO.
Definicion de Activo.

Un bien de una entidad que puede convertirse de manera directa en tesoreria, es un recurso
controlado por un ente publico, identificado, cuantificado en términos monetarios, del que se
esperan beneficios futuros, derivado de operaciones ocurridas en el pasado, que han afectado
econdmicamente a dicho ente publico.

a) Reconocimiento inicial

El valor inicial que deben tener los activos en todas sus categorias es su costo de adquisicién; es
decir, el valor que se pagd por ellos o un equivalente en el momento de su adquisicion o
reconocimiento segun la norma especifica.
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El equivalente de referencia debe ser un valor en el que el ente publico lo hubiera adquirido en
una transaccion libre y puede determinarse confiablemente; de lo contrario, no es aceptable su
reconocimiento en el estado de situacién financiera. Los valores que pueden utilizarse en estos
casos son: valor razonable, valor de reemplazo o su equivalente en concordancia con el
postulado bdsico de valuacion.

b) Reconocimiento posterior

Se considera que el reconocimiento posterior de los activos, debe ser de acuerdo a las mejores
practicas nacionales e internacionales que tienden al reconocimiento del valor razonable, sin
embargo, por diversas razones no siempre es aplicable (costos, tiempo, tipos de activos, etc.) a
continuacion se presentan elementos de valuacion por grupos de activos.

Activo Circulante.

Es la parte del activo compuesta por valores negociables por efectivo en caja bancos,
documentos y cuentas por cobrar, asi como otras inversiones en instrumentos financieros.
Como el Gobierno no pretende ser especulativo en ninguna inversién, no tiene ldgica el
permitir que estos bienes se vallen a un precio superior al que se invirtié en su origen. Desde
luego, esto no implica que el Gobierno no deba buscar obtener los mejores rendimientos de sus
inversiones.

Activo no circulante.

Los activos no circulantes, son bienes que pertenecen al ente publico, como terrenos, edificios,
mobiliario de oficina, equipo de cdmputo, equipo de entrega o reparto, etc., que se utilizan
para el servicio de dicha institucién de gobierno, no se compran para venderlos, sino para
obtener un rendimiento y que tienen un precio inicial (precio de compra), un precio final
(precio de recuperacién) y una vida util en la que son utilizados y por la que va perdiendo su
valor, correspondiendo al valor maximo con el momento de compra y el valor minimo con el
momento de venta o de jubilacién del activo.

Depreciacion.

Es necesario conocer que los activos no circulante por uso, se deprecian y los factores que
conllevan dicha depreciaciéon es el deterioro causado por la usabilidad, la obsolescencia
causada por los avances de la tecnologia, la incidencia del clima y los posibles cambios de la
demanda del activo.

La depreciacidon es el importe del costo de adquisicidon del activo depreciable, menos su valor
de desecho, entre los afios correspondientes a su vida util o su vida econdmica; con ello, se
tiene un costo que se deberd registrar en resultados o en el estado de actividades (hacienda
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publica / patrimonio), con el objeto de conocer el gasto patrimonial, por el servicio que esta
dando el activo, lo cual redundard en una estimacion adecuada de la utilidad en un ente publico
lucrativo o del costo de operacion en un ente publico con fines exclusivamente
gubernamentales o sin fines de lucro.

PASIVO.
Definicion de Pasivo

Los pasivos representan lo que el ente publico adeuda a otros en la forma de compromisos
monetarios y que representan una disminucion futura de beneficios econdmicos, es decir, son
obligaciones presentes provenientes de operaciones o transacciones ocurridas en el pasado.

Los principales conceptos comprendidos en el pasivo son adeudos por la adquisicion de
bienes y servicios, inherentes a las operaciones principales del O.P.D. asi como las obligaciones
derivadas de la compra de mercancias.

a) Reconocimiento inicial

Ill

El valor inicial que deben tener los pasivos es el “recurso histdrico”; es decir, el monto recibido
de recursos en efectivo o equivalentes, o la estimacion del monto incurrido en el momento de
su reconocimiento. El monto incurrido en el momento de su reconocimiento, puede ser el valor

razonable de la contraprestacion recibida.
b) Reconocimiento posterior
Extincidn de pasivos

El ente publico dejara de reconocer un pasivo solo si este ha sido extinguido. Se considera que
un pasivo ha sido extinguido si reune cualquiera de las siguientes condiciones:

v' El deudor paga al acreedor y es liberado de su obligacién con respecto a la deuda. El
pago puede consistir en la entrega de efectivo, de otros activos financieros, de bienes
servicios o la adquisicion de obligaciones en circulacién emitidas por el mismo ente
publico.

v' Se libera legalmente al ente publico de ser el deudor principal, ya sea por medios
judiciales o directamente por el acreedor.

Cambios en el valor de las provisiones:
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Las provisiones deben de ser objeto de revision en cada fecha del estado de situacién financiera
y ajustada en su caso, para reflejar la mejor estimacidn existente en ese momento.

La provision debe ser revertida si ya no es probable que se requiera la salida de recursos
econdmicos para liquidar la obligacion.

Reglas especificas
Reparaciones, Adaptaciones o Mejoras

Las reparaciones no son capitalizables debido a que su efecto es conservar el activo en
condiciones normales de servicio. Su importe debe aplicarse los gastos del periodo.

Las adaptaciones o mejoras, serd capitalizable el costo incurrido cuando prolongue la vida util
del bien, por lo tanto incrementan su valor.

Las reconstrucciones, es un caso comun en edificios y cierto tipo de maquinas que sufren
modificaciones tan completas que mas que adaptaciones o reparaciones son reconstrucciones,
con lo que aumenta el valor del activo, ya que la vida de servicio de la unidad reconstruida sera
considerablemente mayor al remanente de la vida util estimada en un principio para la unidad
original.

Depreciacion, Amortizacion del Ejercicio y Acumulada de Bienes.

Depreciacion y Amortizacion.- Es la distribucion sistematica del costo de adquisiciéon de un
activo a lo largo de su vida util.

El monto de la depreciacion como la amortizacién se calculara considerando el costo de
adquisicion del activo depreciable o amortizable, menos su valor de desecho, entre los afios
correspondientes a su vida util o su vida econdmica; registrandose en los gastos del periodo,
con el objetivo de conocer el gasto patrimonial, por el servicio que esta dando el activo, lo cual
redundard en una estimacion adecuada de la utilidad en un ente publico lucrativo o del costo
de operacion en un ente publico con fines exclusivamente gubernamentales o sin fines de lucro
y en una cuenta complementaria de activo como depreciacién o amortizacion acumulada, a
efecto de poder determinar el valor neto o el monto por depreciar o amortizar restante.

a) Costo de adquisicion: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un activo o
servicio al momento de su adquisicion.

b) Valor de desecho: Es la mejor estimacion del valor que tendra el activo en la fecha en la
gue dejara de ser util para el ente publico. Esta fecha es la del fin de su vida util o la del fin de
su vida econdmica y si no se puede determinar es igual a cero.

o] Vida atil de un activo: Es el periodo durante el que se espera utilizar el activo por parte
del ente publico.
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Tratamiento del Impuesto al Valor Agregado (IVA) en el costo de adquisicion.

El Impuesto al Valor Agregado no recuperable para los entes publicos forma parte del costo de
adquisicion del bien dado que el Postulado Basico de Contabilidad Gubernamental
“VALUACION” en la explicacion establece que el costo historico de las operaciones corresponde
al monto erogado para su adquisicion conforme a la documentacién contable original
justificativa y comprobatoria.

Monto de capitalizacion de los bienes muebles e intangibles.

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a 35 dias de
salario minimo vigente en el Distrito Federal, podran registrarse contablemente como un gasto
y seran sujetos a los controles correspondientes.

Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicién sea igual o superior a 35
dias de salario minimo vigente en el Distrito Federal, se registraran contablemente como un
aumento en el activo no circulante y se deberan identificar en el control administrativo para
efectos de conciliacion contable. Excepto en el caso de intangibles, cuya licencia tenga vigencia
menor a un afio, caso en el cual se le dard el tratamiento de gasto del periodo.

Cambios en criterios, estimaciones contables y errores.
Cambios en criterios contables.

Los cambios en criterios contables pueden obedecer, bien a una decision voluntaria,
debidamente justificada, que implique la obtencion de una mejor informacién, o bien a la
imposicion de una norma.

a) Adopcién voluntaria de un cambio de criterio contable.- Por la aplicacion del Postulado
Basico de consistencia no podran modificarse los criterios contables de un ejercicio a otro, salvo
casos excepcionales que se indicaran en las notas. Se considerara que el cambio debe de ser
aplicado en resultados de ejercicios anteriores.

b) Cambio de criterio contable por imposicidn normativa.- Un cambio de criterio contable por
la adopcion de una norma que regule el tratamiento de una transaccion o hecho debe ser
tratado de acuerdo con las disposiciones transitorias que se establezcan en la propia norma. En
ausencia de tales disposiciones transitorias el tratamiento sera el mismo que el establecido en
el punto anterior.

Errores.

Los entes publicos elaboraran sus Estados Financieros corrigiendo los errores que se hayan
puesto de manifiesto antes de su formulacién.
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Al elaborar los Estados Financieros pueden descubrirse errores surgidos en ejercicios
anteriores, que son el resultado de omisiones o inexactitudes resultantes de fallos al emplear o
utilizar informacion confiable, que estaba disponible cuando las cuentas anuales para tales
periodos fueron formuladas y el ente publico deberia haber empleado en la elaboracién de
dichos estados.

Se considerara que el error debe de ser aplicado en resultados de ejercicios anteriores.
Matrices: Ingreso, egreso y bienes

Con referencia al articulo 41 de la LGCG es necesario establecer una interrelacién automatica
de clasificadores a la Lista de Cuentas, por lo tanto es necesario establecer la matriz de CRI-LC,
COG-LC y CBM-COG-LC, las cuales se detalla a continuacion:

Matriz CRI-LC

R|[T|Cl | Co| Denominacidn G |G |[R|C |S Sub
8 | 0|00 |00 | Participacion y Aportaciones

8 | 3|/00 | 00 | Convenios

8 | 3101 | 00 | Convenio con ASF

8 | 3|01 | 01 | Convenio PROFIS 2012 4 |2 |1 |3 |0 830101
8 | 3|01 | 02 | Convenio PROFIS 2013 4 |2 |1 |3 |0 830102
8 | 3|01 | 03 | Convenio PROFIS 2014 4 |12 |13 |0 830103

Nota: La estructura de la Lista de Cuentas se detalla mas adelante.

Matriz COG-LC

C |C|G|E | Denominacion G |G |R |C |S |Subcta

1 0|0 |0 | SERSVICIOS PERSONALES

1 (2|0 |0 | REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER

TRANSITORIO
1 (2|1 |0 |Honorarios asimilables a salarios
1 |2|1]|1 | Honorarios asimilables a salarios 511112 |1 (1]1211

2 10]0 |0 | MATERIALES Y SUMINISTROS
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Denominacion

Subcta

MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE
DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES

Materiales, utiles y equipos menores de oficina

Papeleria y otros enseres de oficina

2111

Materiales, utiles y equipos menores de
tecnologias de la informacion y comunicaciones

Equipo menor de tecnologia e insumos para
procesar informacion

2141

Material impreso e informacién digital

Material impreso e informacién digital

2151

Material de limpieza

Articulos de limpieza

2161

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

Combustibles, lubricantes y aditivos

Combustibles, lubricantes y aditivos

2611
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HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS
MENORES

N

Yo}

[EY

o

Herramientas menores

N

Yo}

[EY

[EY

Herramientas menores

2911

Refacciones y accesorios menores de mobiliario
de administraciéon, educacional y recreativo

Vo]

w

Refacciones de mobiliario

2931

N

Vo]

D

o

Refacciones y accesorios menores de equipo de
computo y tecnologias de la informacion

Refacciones de equipo de computo

2941

SERVICIOS GENERALES

SERVICIOS BASICOS

Servicios postales y telegraficos

Servicios postales y telegraficos

3181

SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO

Arrendamiento de edificios

Arrendamiento de edificios y locales

3221

Otros arrendamientos

Otros arrendamientos

3291
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SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS,
TECNICOS Y OTROS SERVICIOS

w

w

D

o

Servicios de capacitacion

Servicios de capacitacion y/o profesionalizacion
de servidores publicos

3341
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Denominacion

Subcta

Servicios de apoyo administrativo, traduccion,
fotocopiado e impresién

Servicios de apoyo administrativo, traduccion,
fotocopiado e impresion

3361

SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y
COMERCIALES

Servicios financieros y bancarios

Servicios y comisiones bancarias

3411

Seguro de bienes patrimoniales

Seguro de bienes patrimoniales

3451

Fletes y maniobras

Fletes y maniobras

3471

SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS

Pasajes terrestres

Pasajes terrestres

3721

Viaticos en el pais

Viaticos en el pais

3751

Servicios integrales de traslado y viaticos

Servicios integrales de traslado y viaticos

3781

SERVICIOS OFICIALES

Congresos y convenciones

Congresos y convenciones

3831

OTROS SERVICIOS GENERALES

Impuestos y derechos

Impuestos y derechos Federales y/ Estatales

3921

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

Muebles de oficina y estanteria

Muebles de oficina y estanteria

5111
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Equipo de computo y de tecnologias de la
informacién

Equipo de computo y de tecnologias de la
informacién

5151

Otros mobiliarios y equipos de administracion

S,

[E

Yo}

=

Otros mobiliarios y equipos de administracion

5191

w

N

o

o

MOBILIARIO YEQUIPO EDUCACIONAL Y
RECREATIVO

Equipos y aparatos audiovisuales

Equipos y aparatos audiovisuales

5211

Camaras fotograficas y de video

vmioniun
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= O~ O

Camaras fotograficas y de video

5231
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C | C|G|E | Denominacion Subcta
51410 |0 | VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE
5(4|1 |0 | Automdvilesy camiones
5 (4|1 |1 | Automdvilesy camiones 5411
5160 |0 | MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS
516 |4 |0 | Sistemas de aire acondicionado, calefacciony de
refrigeracion industrial y comercial
5 6|4 |1 | Sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de 5641
refrigeracion industrial y comercial
5190 |0 | ACTIVOS INTANGIBLES
519|1 |0 | Software
519]1 |1 | Software 5911
51917 |0 | Licencias informaticas e intelectuales
51917 |1 | Licencias informaticas e intelectuales 5971
Nota: La estructura de la Lista de Cuentas se detalla mas adelante.
Matriz COG-CBM
C|C |G | E | Denominacion CB
510 |0 | 0 | Bienes muebles, inmuebles e intangibles
5(1 |0 |0 | Mobiliarioy equipo de administracién
5({1 |1 |0 | Muebles de oficina y estanteria
5|1 |1 |1 | Mueblesde oficina y estanteria Mueble
51 |5 |0 | Equipo de computo y de tecnologias de la
informacién
511 |5 |1 | Equipo de computo y de tecnologias de la Mueble
informacién
5(1 |9 |0 | Otro mobiliario y equipos de administracion
5(1 |9 |1 | Otro mobiliario y equipos de administracion Mueble
512 |0 | 0 | Mobiliario y equipo educacional y recreativo
512 |1 |0 | Equiposy aparatos audiovisuales
5(2 |1 |1 | Equiposy aparatos audiovisuales Mueble
512 |3 |0 | Cdmaras fotograficas y de video
512 |3 |1 | Camaras fotograficas y de video Mueble
514 |0 |0 | Vehiculosy equipo de transporte
514 |1 |0 | Vehiculosy equipo terrestre
514 |1 |1 | Vehiculosy equipo terrestre Mueble
5|16 |0 | 0 | Maquinaria, otros equipos y herramientas
516 |4 |0 |Sistemas de aire acondicionado, calefacciény de
refrigeracion industrial y comercial
516 |4 |1 |Sistemas de aire acondicionado, calefacciony de Mueble

refrigeracion industrial y comercial
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Matriz CBM-COG-LC

c|C

G

CB

Denominacion

Subcta

5|1

1

Mueble

Muebles de oficina 'y
estanteria

5111

Mueble

Equipo de computo
y de tecnologias de
la informacién

5151

Mueble

Otros mobiliarios y
equipos de
administracién

5191

Mueble

Equipos y aparatos
audiovisuales

5211

Mueble

Camaras
fotograficas y de
video

5231

Mueble

Automdviles y
camiones

5411

Mueble

Sistemas de aire
acondicionado,
calefacciéon y de
refrigeracién
industrial y
comercial

5641

Nota: La estructura de la Lista de Cuentas se detalla mas adelante.
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VIIl. CATALOGO DE CUENTAS
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CATALOGO DE CUENTAS

Lista de Cuentas:

En referencia a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en su articulo 4, 20, 37 y en el
Manual de Contabilidad Gubernamental se puede extraer las siguientes definiciones vy
conceptos:

Catdlogo de cuentas: El documento técnico integrado por la lista de cuentas, los instructivos de
manejo de cuentas y las guias contabilizadoras;

» Lista de cuentas: Se considera LC a la relacién ordenada y detallada de las cuentas
contables, mediante la cual se clasifican el activo, pasivo y hacienda publica o
patrimonio, los ingresos y gastos publicos y cuentas denominadas de orden o
memoranda.

» Instructivo de manejo de cuentas: Se considera que tiene como propdsito indicar la
clasificacién, naturaleza y las causas por las cuales se pueden cargar o abonar cada una
de las cuentas identificadas en el catalogo, las cuentas que operaran contra las mismas
en el sistema por partida doble e indica como interpretar elsaldo de aquellas.

» Guias contabilizadoras: Se considera que deben mostrar los momentos de registro
contable de cada uno de los procesos administrativo/financieros del ente publico y los
asientos que se generan a partir de aquellos, indicando para cada uno de ellos el
documento soporte de los mismos.

Para establecer la “Lista de Cuentas”, se apega al articulo 37 de la LGCG; “Para el registro de las
operaciones presupuestarias y contables, los entes publicos deberan ajustarse a sus respectivos
catdlogos de cuentas, cuyas listas de cuentas estaran alineadas, tanto conceptualmente como
en sus principales agregados, al plan de cuentas que emita el consejo. Para tal propdsito, se
tomaran en consideracién las necesidades de administracién financiera de los entes publicos,
asi como las de control y fiscalizacion”.

Plan de cuentas: El PC es el documento en el que se definiran los dos primeros agregados a los
qgue deberdn alinearse las listas de cuentas que formulardn los entes publicos, se conforma por:

*1°" Agregado

Género: Considera el universo de la clasificaciéon (1 digito).
Grupo: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género en forma
estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su composicién (1digito).

o Rubro: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente publico (1digito).
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* 2% Agregado

o Cuenta: Establece el registro de las operaciones a nivel libro mayor (1digito).

o Subcuenta Armonizada: Constituye un mayor detalle de las cuentas (1 digito para
cuentas vinculadas al presupuesto de egresos y que son de Balance).

Para alinear la LC al PC se detalla una Sub-cuenta 2: Necesidades internas (4 digitos).

Plan de Cuentas

1°" agregado 2% agregado
Género Grupo Rubro Cuenta | Subcuenta Descripcion
X X X X X
1 Activo
1 2 No Circulante
1 2 4 Bienes Muebles
1 2 4 1 Mobiliario y equipo de
administracion
1 2 4 1 3 Equipo de computo
Listado de cuentas
Genero Grupo Rubro Cuenta | Sub | Sub Descripcion
cta cta
1 2 4 1 3 5151 | Computadoras

Con esta estructura se disefidé una Lista de Cuentas (9-12 digitos) alineada al Plan de Cuentas

del CONAC (5 digitos) cuando el PC no indica el 4° 6 5° digito se opté por un cero como

comodin.

G|G |R |C |[S |Subcta | Denominacion

1/0 |0 (0 |0 |0000 ACTIVO

1(1 |0 |0 |0 |0000 ACTIVO CIRCULANTE

1]/1 1|1 |0 |0 |0000 Efectivo y Equivalentes

11|11 |0 |0000 Efectivo

11 1|1 |2 |0 |0000 Bancos/Tesoreria

112 (4 |1 |1 |5111 Muebles de oficina y estanteria

112 |4 |1 |3 |5151 Equipo de cémputo y de tecnologias de la informacion
112 (4 |2 |1 |5211 Equipos y aparatos audiovisuales

112 |4 |2 |3 |5231 Camaras fotograficas y de video

112 |4 |4 |1 |5411 Automoviles y equipo terrestre

112 |4 |6 |5 |5651 Equipo de comunicacién y telecomunicacién
112 |4 |6 |7 |5671 Herramientas y Maquinas-herramienta
112 |5 (1|0 |5911 Software
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Subcta

Denominacion

G|G |R|C |S

112 |6 [0 |0 |0000 Depreciacion, deterioro y amortizacion acumulada de bienes

112 |6 |3 |0 |0000 Depreciacion acumulada de bienes muebles

112 |6 |5 |0 |0000 Amortizaciéon acumulada de activos intangibles

2|0 |0 |0 [0 |0000 PASIVO

2|1 (0 |0 |0 |0000 PASIVO CIRCULANTE

2|1 |1 (0 |0 |0000 Cuentas por pagas a corto plazo

211 |1 (1 |0 |0000 Servicios personales por pagar a corto plazo

211 |1 (2 |0 |0000 Proveedores por pagar a corto plazo

2 (1 9|1 |0 |0000 Ingresos por clasificar

3/0 (0 (0 |0 |0000 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

311 /(0 (0 |0 |0000 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO

312 (0|0 |0 |0000 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO GENERADO

312 1|1 |0 |0 |0000 RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/DESAHORRO)

31212 (0 |0 |0000 RESULTADOQOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

312 1|5 |0 |0 |0000 RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

312 |5 (1 |0 |0000 CAMBIOS EN POLITICAS CONTABLES

312 1|5 (2 |0 |0000 CAMBIOS POR ERRORES CONTABLES

4 12 |2 |1 |0 |910101 | SERVICIOS PERSONALES

4 |2 |2 |1 |0 |910102 | MATERIALES Y SUMINISTROS

4 |2 |2 |1 [0 |910103 | SERVICIOS GENERALES

4 12 |2 |1 |0 |910104 | TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

4 12 |2 |1 |0 |910105 | BIENES MUEBLES E INMUEBLES

511 |2 |1 |0 |2111 Materiales de administracién, emisidon de documentos y
articulos oficiales

511 |2 |1 |0 |2141 Materiales de administracién, emisidon de documentos y
articulos oficiales

511 |2 |1 |0 |2151 Materiales de administracién, emisidon de documentos y
articulos oficiales

511 12 (1 |0 |2161 Materiales de administracion, emisién de documentos y
articulos oficiales

511 |2 |6 |0 |2611 Combustibles, lubricantes y aditivos

51112 |9 |0 |2911 Herramientas, refacciones y accesorios menores

51112 |9 |0 |2931 Herramientas, refacciones y accesorios menores

511 12 |9 |0 |2941 Herramientas, refacciones y accesorios menores

511 |3 |1 |0 |3181 Servicios basicos

511 |3 |2 |0 |3221 Servicios de arrendamiento

511 (3 |2 |0 |3291 Servicios de arrendamiento

511 |3 |3 |0 |3341 Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios

511 |3 |3 |0 |3361 Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios

511 |3 |4 |0 |3411 Servicios financieros, bancarios y comerciales

511 {3 |4 |0 |3451 Servicios financieros, bancarios y comerciales

511 (3 (4 |0 |3471 Servicios financieros, bancarios y comerciales

58




G|G |R |C |[S |Subcta | Denominacion

511 |3 |7 |0 |3721 Servicios de traslado y viaticos
511 |3 |7 |0 |3751 Servicios de traslado y viaticos
511 |3 |7 |0 |3781 Servicios de traslado y viaticos
511 |3 |8 [0 |3831 Servicios oficiales

511 13 |9 |0 |3921 Otros servicios generales

Con referencia al articulo 41 de la LGCG es necesario establecer una interrelacion automatica

de Clasificadores a la Lista de Cuentas, por lo tanto es necesario establecer la matriz de LC-CRI y

LC-COG, la cual se detalla a continuacion en relacién LC-CRI/COG:

LC Denominacion CRI COoG
10000-0000 | ACTIVO
11000-0000 | ACTIVO CIRCULANTE
11100-0000 | Efectivo y equivalentes
11110-0000 | Efectivo
11120-0000 | Bancos / tesoreria
11511-2111 | Materiales de administracién, emisidon de documentos y 2111
articulos oficiales
12411-5111 | Muebles de oficina y estanteria 5111
12413-5151 | Equipo de cdmputo y de tecnologias de la informacion 5151
12421-5211 | Equipos y aparatos audiovisuales 5211
12423-5231 | Camaras fotograficas y de video 5231
12441-5411 | Automovilesy equipo terrestre 5411
12465-5651 | Equipo de comunicacion y telecomunicacion 5651
12467-5671 | Herramientas y Maquinas-herramientas 5671
12510-5911 | Software 5911
12600-0000 | Depreciacion, deterioro y amortizacién acumulada de
bienes
12630-0000 | Depreciacion acumulada de bienes muebles
12650-0000 | Amortizaciéon acumulada de activos intangibles
20000-0000 | PASIVO
21000-0000 PASIVO CIRCULANTE 2
21100-0000 | Cuentas por pagas a corto plazo
21110-0000 | Servicios personales por pagar a corto plazo
21120-0000 | Proveedores por pagar a corto plazo
21910-0000 | Ingresos por clasificar
30000-0000 | Hacienda publica/patrimonio
31000-0000 | Hacienda publica/patrimonio contribuido
32000-0000 | Hacienda publica/patrimonio generado
32100-0000 | Resultados del ejercicio (ahorro/desahorro)
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LC Denominacion CRI COG
32200-0000 | Resultados de ejercicios anteriores 3200-
00-00-
00-00-
00
42210- Servicios personales 910101
910101
42210- Materiales y suministros 910102
910102
42210- Servicios generales 910103
910103
42210- Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas 910104
910104
42210- Bienes muebles e inmuebles 910105
910105
51120-1211 | Remuneraciones al personal de caracter transitorio 1211
51210-2111 | Materiales de administracidon, emisién de documentos y 2111
articulos oficiales
51210-2141 | Materiales de administracidon, emisién de documentos y 2141
articulos oficiales
51210-2151 | Materiales de administracidon, emisién de documentos y 2151
articulos oficiales
51210-2161 | Materiales de administracion, emisién de documentos y 2161
articulos oficiales
51260-2611 | Combustibles, lubricantes y aditivos 2611
51290-2911 | Herramientas, refacciones y accesorios menores 2911
51290-2931 | Herramientas, refacciones y accesorios menores 2931
51290-2941 | Herramientas, refacciones y accesorios menores 2941
51310-3181 | Servicios basicos 3181
51320-3221 | Servicios de arrendamiento 3221
51320-3291 | Servicios de arrendamiento 3291
51330-3341 | Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios 3341
51330-3361 | Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios 3361
51340-3411 | Servicios financieros, bancarios y comerciales 3411
51340-3451 | Servicios financieros, bancarios y comerciales 3451
51340-3471 | Servicios financieros, bancarios y comerciales 3471
51370-3721 | Servicios de traslado y viaticos 3721
51370-3751 | Servicios de traslado y vidticos 3751
51370-3781 | Servicios de traslado y viaticos 3781
51380-3831 | Servicios oficiales 3831
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Géneros

GENERO: Considera el universo de la clasificacion.

Tipo

‘ Género

Definicion

Balance

1 ACTIVO

Recursos controlados por un ente publico, identificados,
cuantificados en términos monetarios y de los que se
esperan, beneficios econdmicos y sociales futuros,
derivados de operaciones ocurridas en el pasado, que
han afectado econdmicamente a dicho ente publico

2 PASIVO

Obligaciones presentes del ente publico, virtualmente
ineludibles, identificadas, cuantificadas en términos
monetarios y que representan una disminucién futura de
beneficios econdmicos, derivadas de operaciones
ocurridas en el pasado que le han afectado
econémicamente.

3 HACIENDAPUBLICA/
PATRIMONIO

Representa la diferencia del activo y pasivo del ente
publico. Incluye el resultado de la gestion de ejercicios
anteriores.

Resultados 4 INGRESOS Y OTROS

Representa el importe de los ingresos y otros beneficios

BENEFICIOS del ente publico provenientes de los ingresos de gestion,
participaciones, aportaciones, transferencias,
asignaciones, subsidios, otras ayudas y otros ingresos.

5 GASTOS Y OTRAS Representa el importe de los gastos y otras pérdidas del

PERDIDAS ente publico, incurridos por gastos de funcionamiento,

intereses, transferencias, participaciones y aportaciones
otorgadas, otras perdidas de la gestion y extraordinarias,
entre otras.

De orden 7 CUENTAS DE ORDEN | Registran eventos que, si bien no representan hechos
CONTABLES econémico-financieros que alteren el patrimonio y por lo
tanto los resultados del ente publico, informan sobre
circunstancias contingentes o eventuales de importancia
respecto de este, que en determinadas condiciones,
pueden producir efectos patrimoniales en el mismo.
8 CUENTAS DE ORDEN | Representa el importe de las operaciones presupuestarias
PRESUPUESTARIAS gue afectan la Ley de Ingresos y el Presupuesto de
Egresos. Se considera la partida simple.
Cierre 6 CUENTAS DE CIERRE | Cuentas de cierre contable que comprenden el resumen

CONTABLE

de los ingresos y gastos que refleja el ahorro o desahorro
de la gestidn del ejercicio. Se considera un registro
automatico.

9 CUENTAS DE CIERRE
PRESUPUESTARIO

Cuenta de cierre que muestra el importe del resultado
presupuestario. Se considera la partida simple.
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Instructivo de Cuentas:

Instructivo de manejo de cuentas: Se considera que tiene como propdsito indicar la

clasificacién y naturaleza, y las causas por las cuales se pueden cargar o abonar cada una de las

cuentas identificadas en el catdlogo, las cuentas que operan contra las mismas en el sistema

por partida doble e indica como interpretar el saldo deaquellas.

Estructura del formato:

(1) Género: Primer digito del Plan de Cuentas

(2) Grupo: Segundo digito del Plan de Cuentas

(3) Rubro: Tercer digito del Plan de Cuentas

(4) Cuenta: Cuarto digito del Plan de Cuentas

(5) Naturaleza: Asignar la naturaleza Deudora/Acreedora

(6) CRI: Vinculacion al CRI si es que aplica

(7) COG: Vinculacion al COG si es que aplica

(8) CBM/I: Vinculacion al CBM o CBI si es que aplica

(9) Cédigo: Numero de la Lista de Cuentas

(10) Nombre: Nombre de Cuenta de la Lista de Cuentas

(11) No. /Cargo: Numero de evento y descripcion de la anotacidn en el Debe
(12) No. /Abono: Numero de evento y descripcidon de la anotacion en el Haber
(13) Saldo: Descripcion de lo que representa el saldo

(14) Observaciones: Descripcion de algun comentario relevante

Instructivo de manejo de cuentas

Género (1) Naturaleza (5)

Grupo (2) CRI (6)

Rubro (3) COoG (7)

Cuenta (4) CBM/I (8)

Codigo Nombre

(9) (10)

No. Cargo No. Abono
(11) (12)

Su saldo representa

(13)

Observaciones

(14)
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Ejemplo:

Instructivo de manejo de cuentas

Género 1 Activo Naturaleza Deudora
Grupo 1.2 No circulante CRI -
Rubro 1.2.3. Bienesinmuebles COG 5831
Cuenta 1.2.3.3. Edificios no habitacionales cBM/I 03020210
Codigo Nombre

12330-5831 Edificios e instalaciones

No. Cargo No. Abono

Ing-01 | Por el saldo inicial 01 Al cierre

02 Por el devengado en la adquisicién

03 Por la capitalizacién (no presupuestal)

Su saldo representa

El valor del edificio/oficina que minimo debe ser el catastral

Observaciones

Auxiliar por CBI

Generales.

Por las caracteristicas similares, algunos instructivos de manejo de cuentas se manejan de

manera general o global, los cuales se toman en cuenta si no se tiene un instructivo detallado o
especifico.

Detalladas.

Por las caracteristicas del proceso especifico, algunos instructivos de manejo de cuentas se

manejan de manera detallado o especifico, los cuales se toman en cuenta, si algin proceso no

se encuentra se atenderd un instructivo general o global.
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IX. GUIA CONTABILIZADORA
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GUIA CONTABILIZADORA.

Se considera que debe mostrar los momentos de registro contable de cada uno de los procesos
administrativo/financiero del ente publico y los asientos que se generan a partir de aquellos,
indicando para cada uno de ellos el documento soporte de los mismos.

Estructura del formato:
(1) Proceso: Nombre de la Guia.
(2) N°:Numero de procedimiento de la Guia.
(3) Concepto: Descripcion del procedimiento.
(4) Doc. Fuente: Documentacion comprobatoria.
(5) Periodicidad: Cada cuando se realiza el procedimiento.
(6) Cargo Contable: Cédigo y nombre de la cuenta contable de anotacién en el Debe.
(7) Abono Contable: Cédigo y nombre de la cuenta contable de anotacion en elHaber.
(8) Cargo Presupuestal: Cédigo y nombre de la etapa presupuestal conincremento/disminucién.
(9) Abono Presupuestal: Cédigo y nombre de la etapa presupuestal conincremento/disminucion.

Guia Contabilizadora
Proceso: (1)

Registro

No. Concepto Doc. Periodicidad Contable Presupuestal

Fuente cargo | abono cargo Abono

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) )

Procedimientos:
Los procedimientos se enuncian y se detallan como un anexo.

Proc. Proceso

INO4 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

INO5 TRANSFERENCIAS

INO6 SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES

INO1 VENTA DE SERVICIOS

INO2 VENTA DE BIENES

INO3 OTROS INGRESOS

GT01 Sueldo base al personal permanente (confianza)
GT04 finiquito laboral

GT02 Sueldo base al personal permanente (sindicalizado)
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Proc.

Proceso

GTO03 Pago de aguinaldo

GTO5 ADQUISICION DE PAPELERIA

GTO06 ADQUISICION DE MATERIAL DE CONSTRUCCION
GTO7 TELEFONIA TRADICIONAL

GTO08 ARRENDAMIENTO

GTO09 ADQUISICION DE CAMARAS FOTOGRAFICAS
GT10 ADQUISICION DE SOFTWARE

GT11 ADQUISICION ACTIVOS BIOLOGICOS

GT12 OBRA EN BIEN PROPIO

GT13 OBRA EN BIEN DE DOMINIO PUBLICO

GT14 Viaticos

GT15 Gastos de orden social

GT16 Ayudas sociales
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X. ESTADOS FINANCIEROS
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ESTADOS FINANCIEROS

ESTRUCTURA:

Los estados financieros muestran los hechos con incidencia econémica-financiera que ha
realizado un ente publico durante un periodo determinado y son necesarios para mostrar los
resultados de la gestion econdmica, presupuestaria y fiscal, asi como la situacién patrimonial de
los mismos, todo ello con la estructura, oportunidad y periodicidad que la Ley establece.

El objetivo general de los estados financieros, es suministrar informacion acerca de la situacion
financiera, los resultados de la gestion, los flujos de efectivo acontecidos y sobre el ejercicio de
la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos, asi como sobre la postura fiscal de los entes
publicos, de forma tal que permita cumplir con los ordenamientos legales sobre el particular. A
su vez, debe ser util para que un amplio espectro de usuarios pueda disponer de la misma con
confiabilidad y oportunidad para tomar decisiones respecto a la asignacién de recursos, su
administracion y control. Asimismo, constituyen la base financiera para la evaluacion del
desempleo, la rendicién de cuentas, la transparencia fiscal y la fiscalizacién externa de las
cuentas publicas.

LGCG Acuerdos Fed. | Edo. | Mpio.
Art. 46,47 y 48 CONAC Art. | Art. | Art.
53 53 55
I. Informacion contable: DOF 20 ago.09
a) Estado de situacién financiera; Estado de resultados
b) Estado de variacién en la hacienda publica; | o actividades X X X

c) Estado de cambios en la situacion financiera | DOF 09 dic.09
Estado de flujos de

efectivo

d) Informes sobre pasivos contingentes X X

e) Notas a los estados financieros; DOF 09

f) Estado analitico del activo Desglose, memoria y X X X
gestidon admva.

g) Estado analitico de la deuda y otros pasivos X X

II. Informacion presupuestaria
a) Estado analitico de ingresos
(economia, fuente y concepto)
b)Estado analitico del ejercicio del X X X
presupuesto de egresos (administrativa,
econdmica y por objeto, funcional-
programatica)
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LGCG Acuerdos Fed. | Edo. | Mpio.
Art. 46,47 y 48 CONAC Art. | Art. | Art.
53 53 55

c) Endeudamiento neto

(financiamiento menos amortizacion) X X
d) Intereses de la deuda
e) Un flujo de fondos

Informacion programatica:
e Categoria programatica X X
e Programas y proyectos de inversién
e Indicadores de resultados

Informacién complementaria para generar las X X
cuentas nacionales

Analisis cualitativo de los indicadores de la
postura fiscal
a) Ingresos presupuestarios X X
b) Gastos presupuestarios
c) Postura fiscal
d) Deuda publica

Informacién contable, presupuestaria 'y X X
programatica por dependencia y entidad

Formatos y contenido

Informacion contable

Estado de situacion financiera

Refleja la posicion financiera del ente publico a una fecha determinada; incluye informacién
acumulativa en tres grandes rubros: el activo, el pasivo y patrimonio o hacienda publica; se
formula de acuerdo con un formato y un criterio estandar para realizar el comparativo de la
informacidén en distintos periodos y con otros entes similares, apoyando la toma de decisiones y
las funciones de fiscalizacién.

Estado de Resultados o Actividades

El Estado de resultados y de actividades, no son considerados en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; sin embargo, el primero es elaborado por las entidades del Sector Paraestatal
y Paramunicipal, y el segundo pudiera ser aplicado por las entidades nolucrativas.
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Estado de Resultados

Las entidades paraestatales lucrativas elaboran este estado cuya importancia reside en mostrar
la informacién relativa al resultado de las operaciones en un periodo contable; incluye los
ingresos, costos y gastos de dichas entidades, determinando la utilidad o pérdida neta en un
ejercicio.

Estado de Actividades

Este estado forma parte de los estados financieros que elaboran las entidades con propdsitos
no lucrativos, tiene como fin informar la variacion total del patrimonio durante un periodo,
proporcionando datos relevantes sobre el resultado de las transacciones que afectan o
modifican el patrimonio de la entidad.

Estado de Variacion en la Hacienda Publica

Muestra la actividad financiera del ente publico y revela el flujo de recursos recibidos vy
ejercidos en cumplimiento de su cometido durante el ejercicio; incluye las principales
modificaciones que afectaron el rubro de la Hacienda Publica.

Estado de Cambios en la Situacion Financiera
Su finalidad es proveer de informacidn sobre los origenes y aplicaciones de los recursos del
ente publico.

Estado de Flujos de Efectivo

Representa los principales cambios ocurridos en la estructura de los resultados financieros del
ente publico en un periodo determinado, asi como los recursos generados o utilizados en su
operacion y su reflejo final en el efectivo o inversiones.

Revela en forma detallada y clasificada las variaciones de las cuentas patrimoniales del ente
publico, de un periodo determinado a otro, clasificados por actividades de operacién, de
inversion y de financiamiento.

Informes sobre pasivos contingentes
Revela informacién sobre las posibles obligaciones, cuya aplicaciéon debe ser confirmada solo
por la ocurrencia de uno o mas eventos inciertos que no estan bajo el control del ente publico.

Notas a los Estados Financieros; (Desglose, memoria y gestién administrativa).

Revelan informacién complementaria de los rubros y saldos presentados en los entados
financieros siendo de utilidad para que los usuarios de la informacién financiera tomen
decisiones con una base objetiva. Esto implica que estas no sean en si mismas un estado
financiero, sino que formen parte integral de ellos, siendo obligatoria su presentacion.
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Los elementos minimos que deben mostrar son: las bases de preparacion de los estados
financieros, las principales politicas de caracter normativo contable y la explicacion de las
variaciones mas significativas o representativas.

Estado Analitico del Activo

Muestra el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes identificados vy
cuantificados en términos monetarios de que dispone el ente publico para el desarrollo de sus
actividades, su saldo al inicio del ejercicio, incrementos, decrementos y su saldo final.

Estado Analitico de la Deuda y otros Pasivos

Se presentan las obligaciones insolutas del Sector Publico, derivadas de la celebracidon de
empréstitos internos y externos, autorizados o ratificados por el H. congreso de la Unién y
Congresos de los Estados y Asamblea Legislativa del Distrito Federal y otros pasivos.

NOTAS DE DESGLOSE

Notas al Estado de Situacion Financiera

Efectivo y equivalentes

ESFO1.- Se informara acerca de los fondos con afectacidon especifica, el tipo y monto de los
mismos; de las inversiones financieras se revelara su tipo y monto, su clasificacidon en corto y
largo plazo separando aquellas que su vencimiento sea menor a 3 meses.

Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o Servicios a Recibir.

ESF02.- Por tipo de contribucién se informard el monto que se encuentre pendiente de cobro y
por recuperar de hasta cinco ejercicios anteriores, asimismo se deberan considerar los montos
sujetos a algun tipo de juicio con una antigiiedad mayor a la sefialada y la factibilidad de cobro.

ESF03.- Se elaborara de manera agrupada, los derechos a recibir efectivo y equivalentes, bienes
o servicios a recibir (excepto cuentas por cobrar de contribuciones o fideicomisos que se
encuentran dentro de inversiones financieras, participaciones y aportaciones de capital) en una
desagregacion por su vencimiento en dias a 90,180, menor o igual a 365 y mayor a 365.
Adicionalmente, se informara de las caracteristicas cualitativas relevantes que le afecten a estas
cuentas.

Bienes Disponibles para su Transformacion o Consumo (inventarios)

ESF04.- Se clasificaran como bienes disponibles para su transformacion aquellos que se
encuentren dentro de la cuenta inventarios. Esta nota aplica para aquellos entes publicos que
realicen algun proceso de transformacion y/o elaboracién de bienes.
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En la nota se informara del sistema de costeo y método de valuacion aplicada a los inventarios,
asi como la conveniencia de su aplicacién dada la naturaleza de los mismos. Adicionalmente, se
revelard el impacto en la informacién financiera por cambios en el método o sistema.

ESFO5.- De la cuenta Almacén se informara acerca del método de valuacion, asi como la
conveniencia de su aplicacion. Adicionalmente, se revelard el impacto en la informacién
financiera por cambios en el método.

Inversiones Financieras.

ESF06.- De la cuenta Inversiones financieras, que considera los fideicomisos, se informarda de
estos recursos asignados por tipo, monto y caracteristicas significativas que tengan o puedan
tener alguna incidencia en las mismas.

ESFO7.- Se informara de las inversiones financieras, los saldos de las participaciones vy
aportaciones de capital.

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

ESF08.- Se informara de manera agrupada por cuenta, los rubros de Bienes Muebles e
Inmuebles, el monto de la depreciacién del ejercicio y la acumulada, el método de
depreciacién, tasas aplicadas y los criterios de aplicacion de los mismos. Asimismo, se informard
de las caracteristicas significativas del estado en que se encuentren losactivos.

ESF09.- Se informara de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles vy
diferidos, su monto y naturaleza, amortizacidon del ejercicio, amortizacién acumulada, tasa y
método aplicados.

Estimaciones y deterioros.

ESF10.- Se informaran los criterios utilizados para la determinacién de las estimaciones, por
ejemplo: estimacion de cuentas incobrables, estimacion de inventarios, deterioro de activos
bioldgicos y cualquier otra que aplique.

Otros Activos.

ESF11.- De las cuentas de otros activos se informara por tipo de bienes muebles, inmuebles y
otros, los montos totales asociados y sus caracteristicas cualitativas significativas que les
impacten financieramente.
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ESF12.- Se elaborara una relacién de las cuentas y documentos por pagar en una desagregacion
por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365. Asimismo, se
informara sobre la factibilidad del pago de dichos pasivos.

ESF13.- Se informara de manera agrupada los recursos localizados en fondos de Bienes de
Terceros en Administracion y/o en Garantia a corto y largo plazo, asi como la naturaleza de
dichos recursos y sus caracteristicas cualitativas significativas que les afecten o pudieran
afectarles financieramente.

ESF14.- Se informara de las cuentas de los pasivos diferidos y otros, su tipo, monto y naturaleza,
asi como las caracteristicas significativas que les impacten o pudieran impactarles
financieramente.

Notas al Estado de Variaciones en la Hacienda Publica/Patrimonio.

EVHPO1.- Se informara de manera agrupada acerca de las modificaciones al patrimonio
contribuido por tipo, naturaleza y monto.

EVHPO2.- Se informara de manera agrupada acerca del monto y procedencia de los recursos
gue modifican al patrimonio generado.

Notas al Estado de Actividades.

Ingresos de Gestion.

ERAO1.- De los rubros de impuestos, contribuciones de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos, participaciones, aportaciones, transferencias, subsidios, otras ayudas vy
asignaciones, se informaran los montos totales de cada clase (tercer nivel del Clasificador por
rubro de Ingresos), asi como de cualquier caracteristica significativa.

ERAO2.- Se informarad de manera agrupada el tipo, monto y naturaleza de la cuenta de otros
ingresos, asimismo se informara de sus caracteristicas significativas.

Gastos y otras Pérdidas.

ERAO3.- Explicar aquellas cuentas de gastos de funcionamiento, transferencias, subsidios vy
otras ayudas, participaciones, aportaciones, otros gastos y pérdidas extraordinarias, asi como
los ingresos y gastos extraordinarios que en lo individual representen el 10% o mas del total de
los gastos.
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Notas al Estado de Flujos de Efectivo (antes estado de cambios en la situacion financiera).

Efectivo y equivalentes.
EFEOQ1.- El analisis de los saldos inicial y final que figuran en la ultima parte del Estado de flujo
de Efectivo en la cuenta de efectivo y equivalentes es comosigue:

EFEO2.- Detallar las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles con su monto global y que
porcentaje de estas adquisiciones fueron realizadas mediante subsidios de capital del sector
central. Adicionalmente revelar el importe de los pagos que durante el periodo se hicieron por
la compra de los elementos citados.

EFEO3.- Conciliacién de los Flujos de Efectivo netos de las actividades de operacién y la cuenta
de ahorro/desahorro antes de rubros extraordinarios.

NOTAS DE MEMORIA.

Las cuentas de orden se utilizan para registrar movimientos de valores que no afecten o
modifiquen el balance del ente contable, sin embargo, su incorporacién en libros es necesaria
con fines de recordatorio contable, de control y en general sobre los aspectos administrativos,
o bien para consignar sus derechos o responsabilidades contingentes que puedan o no
presentarse en el futuro. Las cuentas que se manejan para efectos de este documento son las
siguientes:

Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:

Contables: valores, emision de obligaciones, avales y garantias, juicios, contratos para inversion
mediante proyectos para prestacion de servicios (PPS) y similares y bienes concesionados o en
comodato.

Presupuestarias: Cuentas de ingresos y Cuentas de egresos.

Se informara de manera agrupada en las notas a los Estados Financieros las cuentas de orden
contables y cuentas de orden presupuestario:

1. Los valores en custodia de instrumentos prestados a formadores de mercado e

instrumentos de crédito recibidos en garantia de los formadores de mercado uotros.

2. Por tipo de emisién de instrumento: monto, tasa yvencimiento.

3. Los contratos firmados de construcciones por tipo de contrato.
Como ejemplos de juicios se tienen de forma enunciativa y no limitativa: civiles, penales,
fiscales, agrarios, administrativos, ambientales, laborales, mercantiles y procedimientos
arbitrales.
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NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA.

1. Introduccidn.
Los Estados financieros de los entes publicos, proveen de informacion financiera a los
principales usurarios de la misma, al Congreso y a los ciudadanos.
El objetivo del presente documento es la revelacion del contexto y de los aspectos econémicos-
financieros mads relevantes que influyeron en las decisiones del periodo y que deberan ser
considerados en la elaboracién de los Estados Financieros para la mayor comprension de los
mismos y sus particularidades.
De esta manera, se informa y explica la respuesta del gobierno a las condiciones relacionadas
con la informacion financiera de cada periodo de gestion; ademas de exponer aquellas politicas
qgue podrian afectar la toma de decisiones en periodos posteriores.

2. Panorama Econdémico y Financiero.

Se informara sobre las principales condiciones econémico-financieras bajo las cuales el ente
publico estuvo operando; las cuales influyeron en la toma de decisiones de la administracidn;
tanto a nivel local como federal.

3. Autorizacion e Historia.
Se informara sobre:
a) Fecha de creacion del ente.
b) Principales cambios en su estructura.

4. Organizacién y objeto social.
Se informara sobre:
a) Objeto social
b) Principal actividad
c) Ejercicio fiscal
d) Régimen juridico
e) Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté obligado a
pagar o retener.
f) Estructura organizacional basica.
g) Fideicomisos, mandatos y analogos de los cuales es fideicomitente ofiduciario.

5. Bases de preparacion de los Estados Financieros.
Se informara sobre:
a) Sise ha observado la normatividad emitida por el CONAC y las disposiciones legales
aplicables.
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b)

d)

e)

6.

La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuaciéon y revelacion de los

diferentes rubros de la informacién financiera, asi como las bases de medicién utilizadas

para la elaboracién de los estados financieros, por ejemplo: costo histdrico, valor de

realizacion, valor razonable, valor de recuperacion o cualquier otro método empleado y

los criterios de aplicacion de los mismos.

Postulados Basicos.

Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades

(normatividades supletorias), debera realizar la justificacién razonable correspondiente,

su alineacién con los PBCG y a las caracteristicas cualitativas asociadas descritas en el

MCCG (documentos publicados en el Diario Oficial de la Federacion, agosto2009).

Para las entidades que por primera vez estén implementando la base devengado de

acuerdo a la Ley de Contabilidad, deberan:

- Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;

- Suplan deimplementacion;

- Revelar los cambios en las politicas, la clasificaciéon y medicién de las mismas, asi
como su impacto en la informacion financiera.

- Presentar los ultimos estados financieros con la normatividad anteriormente
utilizada con las nuevas politicas para fines de comparacion en la transicién a la base
devengado.

Politicas de Contabilidad Significativas.

Se informara sobre:

a)

b)

9

d)

Actualizacién: se informara del método utilizado para la actualizacién del valor de los
activos, pasivos y hacienda publica y/o patrimonio y las razones de dicha eleccion. Asi
como informar de la desconexién o reconexién inflacionaria.

Informar sobre la realizacidon de operaciones en el extranjero y de sus efectos en la
informacion financiera gubernamental.

Método de valuaciéon de la inversién en acciones de compafias subsidiarias no
consolidadas y asociadas.

Sistema y método de valuaciéon de inventarios y costo de lovendido.

Beneficios a empleados: revelar el cdlculo de la reserva actuarial, valor presente de los
ingresos esperados comparado con el valor presente de la estimacién de gastos tanto
de los beneficiarios actuales como futuros.

Provisiones: objetivo de su creacién, monto y plazo.

Reservas: objetivo de su creacion, monto y plazo.

Cambios en politicas contables y correccion de errores junto con la revelacion de los
efectos que se tendra en la informacion financiera del ente publico ya sea retrospectivos
0 prospectivos.
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i) Reclasificaciones: Se deben revelar todos aquellos movimientos entre cuentas por
efectos de cambios en los tipos de operaciones.
) Depuracion y cancelacion de saldos.

7. Posicidon en Moneda Extranjera y Proteccion por riesgo Cambiario.
Se informara sobre:

a) Activos en moneda extranjera

b) Pasivos en moneda extranjera

c) Posicidon en moneda extranjera

d) Tipo de cambio

e) Equivalente en moneda nacional
Lo anterior por cada tipo de moneda extranjera que se encuentre en los rubros de activo y
pasivo. Adicionalmente se informara sobre los métodos de proteccidén de riesgo por variaciones
en el tipo de cambio.

8. Reporte Analitico del Activo.
Debe mostrar la siguiente informacion:

a) Vida util o porcentajes de depreciacioén, deterioro o amortizacidn utilizados en los
diferentes tipos de activos.

b) Cambios en el porcentaje de depreciacion o valor residual de losactivos.

c) Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tanto financieros como de
investigacion y desarrollo.

d) Riesgos por tipo de cambio o tipo de interés de las inversionesfinancieras.

e) Valor activo en el ejercicio de los bienes construidos por laentidad.

f) Otras circunstancias de caracter significativo que afecten el activo, tales como bienes en
garantia, sefalados en embargos, litigios, titulos de inversiones entregados en garantias,
baja significativa del valor de inversiones financieras, etc.

g) Desmantelamiento de activos, procedimientos, implicaciones, efectos contables.

h) Administracidn de activos; planeacion con el objetivo de que el ente los utilice de
manera mas efectiva.

9. Fideicomisos, Mandatos y Andalogos.
Se deberd informar:
a) Por ramo administrativo que los reporta.
b) Enlistar los de mayor monto de disponibilidad, relacionando aquellos que conforman el
80% de las disponibilidades.
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10. Reporte de la Recaudacion.

a) Analisis del comportamiento de la recaudacion correspondiente al ente publico o
cualquier tipo de ingreso, de forma separada los ingresos locales de losfederales.

b) Proyeccién de la recaudacién e ingresos en el mediano plazo.

11. Informacidn sobre la Deuda y el Reporte Analitico de laDeuda.
Se informara lo siguiente:
a) Utilizar al menos los siguientes indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto a la
recaudacion tomando como minimo un periodo igual o menor a 5afos.
b) Informacién de manera agrupada por tipo de valor gubernamental o instrumento
financiero en la que se considere intereses, comisiones, tasa, perfil de vencimiento y
otros gastos de la deuda.

12. Calificaciones otorgadas.
Informar tanto del ente publico como cualquier transaccion realizada que haya sido sujeta a
una calificacidn crediticia.

13. Proceso de Mejora.
Se informara de:
a) Principales politicas de controlinterno.
b) Medidas de desempeno financiero, metas y alcance.

14. Informacidn por segmentos.

Cuando se considere necesario se podra revelar la informacién financiera de manera
segmentada debido a la diversidad de las actividades y operaciones que se realizan los entes
publicos, ya que la misma proporciona informacidon acerca de las diferentes actividades
operativas en las cuales participa de los productos o servicios que maneja, de las diferentes
areas geograficas, de los grupos homogéneos con el objetivo de entender el desempefio del
ente, evaluar mejor los riesgos y beneficios del mismo y entenderlo como un todo y sus partes
integrantes.

Consecuentemente, esta informacion contribuye al anadlisis mdas preciso de la situacion
financiera, grados, fuentes de riesgo y crecimiento potencial de negocio.

15. Eventos Posteriores al Cierre.
El ente publico informara el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos ocurridos en
el periodo posterior al que informa, que proporcionan mayor evidencia sobre eventos que le
afectan econdmicamente y que no se conocian a la fecha decierre.
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16. Partes Relacionadas.
Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que pudieran ejercer
influencia significativa sobre la toma de decisiones financieras y operativas.

17. Responsabilidad sobre la presentacion razonable de los Estados Financieros.
Los Estados Financieros deberan estar rubricados en cada pagina de los mismos e incluir al final
la siguiente leyenda: “Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y
sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

INFORMACION PRESUPUESTARIA.

Estado analitico de ingresos.
Comparacion del total de ingresos estimados y los realmente obtenidos durante un ejercicio,
conforme a su clasificacion en la Ley de ingresos y al Clasificador de ingresos.

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos.

Refleja el comportamiento del presupuesto original autorizado por la H. Cdmara de Diputados
Federal o los congresos locales y la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, las modificaciones
autorizadas durante el ejercicio y el ejercicio del presupuesto pagado y pendiente de pago por
cada uno de los entes publicos.

De este estado se desprende la siguiente clasificacion:

» Administrativa.
Se muestran los gastos de cada una de las unidades administrativas de los entes
publicos. Se define al administrador o responsable directo de los recursos.

» Econdmicay por objeto del gasto.

Econdmica: Gasto publico de acuerdo a su naturaleza econdémica, dividiéndola en
corriente o de capital, de conformidad con los insumos o factores de produccién que
adquieran los entes publicos para su funcionamiento.

Objeto del gasto: Clasificacion econdmica ordenada, homogénea y coherente del gasto
que permite identificar los bienes y servicios que el ente publico demanda para
desarrollar sus acciones, agrupandolas en capitulos, conceptos y partidas. Identifica los
diversos bienes y servicios que las distintas dependencias y entidades publicas necesitan
adquirir para funcionar, tales como servicios personales, arrendamientos de edificios,
adquisicion de escritorios, tinta, papel y demas materiales necesarios para la operacién,
adquisicion de bines inmuebles, pago de intereses, etc.
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» Funcional-programatica.

Funcional: Su finalidad es mostrar la distribucion de los recursos publicos, con base en
las actividades sustantivas que realizan los entes publicos en los dmbitos social,
econémico y de gobierno.

Programatica: Conjunto de reportes cuantitativos y cualitativos que permiten dar
seguimiento e informan sobre el cumplimiento de las metas fisicas y presupuestarias de
los indicadores de cada una de las categorias programaticas autorizadas en el
Presupuesto de Egresos, a fin de explicar el destino del gasto y precisar la eficacia en el
logro de los objetivos establecidos.

Endeudamiento.
Es la diferencia entre el monto de la colocaciéon y la amortizacién de la deuda publica.

Intereses de la Deuda.

Recursos destinados a cubrir el pago de intereses derivados de los diversos créditos o
financiamientos autorizados o ratificados por el H. Congreso de la Union o congresos locales y
asamblea legislativa del Distrito Federal, colocados en instituciones nacionales o extranjeras,
privadas o mixtas de crédito, pagaderos en el interior o exterior del pais, tanto en moneda
nacional como extranjera.

Flujo de Fondos que resuma todas las operaciones y los indicadores de |la postura fiscal.

INFORMACION PROGRAMATICA.

Gasto por categoria programatica.

Se muestra el destino y finalidad de los recursos publicos destinados a programas, proyectos de
inversion y actividades especificas. Se define el campo de acciéon gubernamental por medio de
funciones, subfunciones, programas sectoriales, programas especiales, actividades
institucionales, proyectos institucionales y de inversién. A cada una de estas categorias se
asocian recursos presupuestarios ya que todas requieren cuantificarse en términos monetarios.

Programas y proyectos de inversion.

Se especifican las acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas tanto a
obra publica en infraestructura como a la adquisicion y modificacion de inmuebles,
adquisiciones de bienes muebles asociadas a estos programas y rehabilitaciones que impliquen
un aumento en la capacidad o vida util de los activos de infraestructura e inmuebles.
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Se muestra la integracién de la asignacién de los recursos destinados a los programas y
proyectos de inversion concluidos y en proceso en un ejercicio, especificando las erogaciones
de gasto de capital destinadas tanto a obra publica en infraestructura como a la adquisicion y
modificacion de inmuebles, adquisiciones de bienes muebles asociadas a los programas vy
rehabilitaciones que impliquen un aumento en la capacidad o vida util de los activos de
infraestructura e inmuebles.

Indicadores de resultados.

Los indicadores con sus respectivas metas, corresponden a un indice, medida, cociente o
formula que permite establecer un parametro de medicion de lo que se pretende lograr,
expresado en términos de cobertura, eficiencia, impacto econdmico, social, calidad y equidad.

Miden la eficiencia de las actividades desempanadas por las dependencias y entidades de la

Administracién Publica, la consistencia de los procesos, el impacto social y econédmico de la
accion gubernamental y los efectos de las mejores practicas en la Administracion Publica.
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XI. TRANSPARENCIA
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TRANSPARENCIA

Periodo de publicacion.

La informacién que deba incluirse en internet en términos de Ley, debera publicarse por lo
menos trimestralmente, a excepcidn de los informes y documentos de naturaleza anual y otros
gue por virtud de esta Ley o disposicion legal aplicable tengan un plazo y periodicidad
determinada y difundirse en dicho medio dentro de los treinta dias naturales siguientes al
cierre del periodo que corresponda; asimismo, se atenderd al tipo de entepublico.

Permanencia disponible.
La informacién correspondiente que deba incluirse en internet en términos de Ley, deberd
permanecer disponible en internet los Ultimos seis ejercicios fiscales.

Coordinaciodn Institucional.

Los Consejos Estatales de Armonizacién Contable (CEAC’s), o en su defecto las secretarias de
finanzas o sus equivalentes de las entidades federativas, estableceran en su respectiva pagina
de internet, los enlaces electrénicos de cada uno de los entes que conforman cada orden de
gobierno.

Enlace electrénico institucional.

Pagina de internet donde se publica la informacién financiera y complementaria de cada ente
publico que debera difundirse. Se deberd incluir el nombre de la Entidad Federativa,
clasificaciéon institucional (poder, auténomo, municipio, paraestatal o paramunicipal) y el
nombre del ente publico.

Ligas institucionales.

El enlace electrénico institucional, es decir la pagina de internet deberd incluir el enlace
electronico a la pagina del CONAC, Consejo Nacional de Armonizacion Contable y a la
transparencia y acceso a la informacion local.

Responsables.

El enlace electrdénico institucional debera incluir el (los) responsable (s) de la actualizacion de la
informacién publicada. Se debera incluir cargo, nombre, teléfono y correo electrénico, asi como
la fecha de la ultima actualizacién.
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Nomenclatura.

Por cada informacién publicada, guardara un cédigo del archivo publicado con:

a) Nombre del informe.
b) Entidad federativa.
c) Siglas del Ente.

d) Trimestre (01, 02, 03 y 04; para la anual se le pondra 00).

e) Ejercicio.
Informacion Nomenclatura (ejemplo) | Periodo | Sustento
Informacién contable
Estado de situacidn financiera ESF_EDO_ENTE_01 14 Trim. Art. 51y 58
Estado de resultados/actividades ERA_EDO ENTE 01 14 Trim. Art. 51y 58
Estado de variacién en la Hacienda Publica EVHP_EDO ENTE_01_14 Trim. Art.51y58
Estado de cambios en la situacién financiera ECSF_EDO _ENTE_01 14 Trim. Art. 51y 58
Estado de flujos de efectivo EFE_EDO_ENTE_O01 14 Trim. Art. 51y 58
Estado analitico del activo EAA EDO_ENTE_01 14 Trim. Art. 51y 58
Estado analitico de la deuda y otros pasivos EADOP_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art. 51y 58
Informe de pasivos contingentes IPC_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art. 51y 58
Notas de desglose ND_EDO_ENTE_01 14 Trim. Art. 51y 58
Notas de memoria NM_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art. 51y 58
Notas de gestidon administrativa NG_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art. 51y 58
Informacion presupuestal
Estado analitico del ingreso (Econdmica) EAIE_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art.51y58
Estado analitico del ingreso (Fuente) EAIF_EDO ENTE_01 14 Trim. Art.51y58
Estado analitico del ingreso (Concepto) EAIC_EDO _ENTE_01 14 Trim. Art. 51y 58
Estado analitico del ejercicio del presupuesto | EAEPEA_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art.51y58
de egresos (Administrativa)
Estado analitico del ejercicio del presupuesto | EAEPEO_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art.51y58
de egresos (Econdmica y por Objeto)
Estado analitico del ejercicio del presupuesto | EAEPEP_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art.51y58
de egresos (Funcional-Programatica)
Inventarios
Catédlogo de bienes muebles CBM_EDO_ENTE_01 14 Sem. Art. 23y 27
Catdlogo de bienes inmuebles CBI_EDO_ENTE_01_14 Sem. Art. 23y 27

Iniciativas y proyectos
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Informacion Nomenclatura (ejemplo) | Periodo | Sustento
Iniciativa de ingresos II_EDO_ENTE_00_14 Anual Art. 63
Informacién adicional a la iniciativa de IAIl_EDO_ENTE_00_14 Anual Art. 61
ingresos

Proyecto de presupuesto de egresos PPE_EDO_ENTE_00_14 Anual Art. 63
Informacién adicional al proyecto de IAPPE_EDO_ENTE_00 14 Anual Art. 61
presupuesto de egresos

LIy PE

Presupuesto ciudadano PC_EDO_ENTE_00_14 Anual Art. 62
Ley de ingresos PC_EDO_ENTE_00_14 Anual Art. 65
Presupuesto de egresos PC_EDO_ENTE_00_14 Anual Art. 65
Dictdmenes, actas y acuerdos PC_EDO_ENTE_00_14 Anual Art. 65
Calendario de ingresos Cl_EDO_ENTE_00_14 Anual Art. 66
Calendario de egresos CE_EDO_ENTE_00 14 Anual Art. 66
Ejercicio presupuestario

Ayudas y subsidios AS EDO_ENTE_01_14 Trim. Art. 67
Programas con recursos federales PRF_EDO _ENTE_01 14 Trim. Art. 68
Cuentas bancarias productivas federales CBPF_EDO_ENTE_00 14 Anual Art. 69
Aportacion federal para educacién AFE_EDO_ENTE_01 14 Trim. Art. 73
Aportacion federal para salud AFS EDO_ENTE_01 14 Trim. Art. 74
Aportacion fortalecimiento municipios AFM_EDO_ENTE_01 14 Trim. Art. 76
Aportacion federal para seguridad publica AFSP_EDO_ENTE_01 14 Trim. Art. 77
Obligaciones con recursos federales ORF_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art. 78
Ejercicio y destino de gasto federalizado EDGF_EDO _ENTE_01 14 Trim. Art. 81
Evaluacion de recursos federales ERF_EDO_ENTE_01_14 Trim. Art. 79
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Guia Contabilizadoras

ANEXOS

Guia contabilizadora

Proceso: GTO1 sueldo base al personal permanente (confianza)
No. Concepto Doc. Periodici Registro
Fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
GT01-1 | GTO1-1 51110-1131 devengado | Comprometi
Némina Remuneracio /ejercido do/
por pagar nes al devengado
(confianza) personal de
caracter
permanente
51390-3981 devengado | Comprometi
Otros /ejercido do/
servicios devengado
generales
11290-0000
Otros
derechos a
recibir
efectivo o
equivalentes
a corto plazo
21170-0000
Retenciones
y
contribucion
es por pagar
a corto plazo
21110-0000
Servicios
personales
por pagar a
corto plazo
GT01-2 | GTO1-2 Cheque/ | Quincenal | 21110-0000 Pagado Ejercido
Pago de transferen Servicios
némina cia personales
personal por pagar a
confianza corto plazo
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Guia contabilizadora
Proceso: GTO1 sueldo base al personal permanente (confianza)

No. Concepto Doc. Periodici Registro
Fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
11120-0000
Bancos/
tesoreria
GT01-3 | GTO1-3 Cheque/ Mensual 21170-0000
Pago de transferen Retenciones
ISR sueldos | cia y
contribucion
es por pagar
a corto plazo
11290-0000
Otros
derechos a
recibir
efectivo o
equivalentes
a corto plazo
11120-0000
Bancos/tesor
eria
GT01-4 | GTO01-4 Cheque/ Mensual 21110-0000 Pagado Ejercido
Pago del transferen Servicios
impuesto cia personales
sobre para pagar a
nomina corto plazo
11120-0000
Bancos/tesor
eria
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Proceso:

Guia contabilizadora

GTO5 ADQ. DE PAPELERIA

No. Concepto Doc. Periodici Registro
Fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
GTO05-1 | GTO5-1 Se 51210-2111 Devengado | Comprometid
registra el Materiales / ejercido o/ devengado
gasto de
administraci
on, emisidon
de
documentos
y articulos
oficiales
21120-0000
Proveedores
por pagar a
corto plazo
GT05-2 | GT05-2Se | Transfere | Cuando 21120-0000 Pagado Ejercido
realiza el ncia ocurra Proveedores
pago de la por pagar a
papeleria corto plazo
11120-0000
Bancos/
Tesoreria
Guia contabilizadora
Proceso: GT09 ADQ. DE CAMARAS FOTOGRAFICAS
No. Concepto Doc. Periodici Registro
Fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
GT09-1 | GT09-1Se | Transfere | Cuando 11320-0000
registra ncia ocurra Anticipo a
anticipo a proveedores
proveedor por
adquisicion
de bienes
inmuebles y
muebles a
corto plazo
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Proceso:

Guia contabilizadora
GT09 ADQ. DE CAMARAS FOTOGRAFICAS

No. Concepto Doc. Periodici Registro
Fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
11120-0000
Bancos/
Tesoreria
GT09-2 | GT09-2 Se | Factura Cuando 12423-5231 Devengado | Comprometid
reciben las ocurra Camaras /ejercido o/ devengado
camaras de fotograficas
fotografia y de video
11320-0000
Anticipo a
proveedores
por
adquisicion
de bienes
inmuebles y
muebles a
corto plazo
21120-0000
Proveedores
por pagar a
corto plazo
GT09-3 | GT09-3Se | Transfere | Cuando 21120-0000 Pagado Ejercido
realiza el ncia ocurra Proveedores
pago al por pagar a
proveedor corto plazo
11120-0000
Bancos/
Tesoreria
GT09-4 | GT09-4 Cedula de | Cuando 55150-5000
Depreciaci | depreciaci | ocurra Depreciacion
6n del on
activo
12630-0000
Depreciacion
acumulada
de bienes
muebles
GT09-5 | GT09-5Se | Transfere | Cuando 11120-0000
vende el ncia ocurra Bancos/
activo Tesoreria
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Guia contabilizadora
Proceso: GT09 ADQ. DE CAMARAS FOTOGRAFICAS

No. Concepto Doc. Periodici Registro
Fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
12630-0000
Depreciacion
acumulada
de bienes
muebles
12423-5231
Camaras
fotograficas
y de video
Guia contabilizadora
Proceso: GT10 ADQ. DE SOFTWARE
No. Concepto Doc. Periodici Registro
fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
GT10-1 | GT10-1Se | Transfere | Cuando 11320-0000
registra ncia ocurra Anticipo a
anticipo a proveedores
proveedor por
adquisicion
de bienes
inmuebles y
muebles a
corto plazo
11120-0000
Bancos/
Tesoreria
GT10-2 | GT10-2 Se | Factura Cuando 12510-5911 Devengado | Comprometid
reciben el ocurra Software /ejercido o/ devengado
software
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Guia contabilizadora

Proceso: GT10 ADQ. DE SOFTWARE

No. Concepto Doc. Periodici Registro
fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
11320-0000
Anticipo a
proveedores
por
adquisicion
de bienes
inmuebles y
muebles a
corto plazo
GT10-3 | GT10-3Se | Transfere | Cuando 21120-0000 Pagado Ejercido
realiza el ncia ocurra Proveedores
pago al por pagar a
proveedor corto plazo
11120-0000
Bancos/
Tesoreria
GT10-4 | GT10-4 Cedula de | Cuando 55170-0000
Depreciaci | depreciaci | ocurra Amortizacidn
6n del 6n de
activo intangibles
12650-0000
Amortizacién
acumulada
de activos
intangibles
GT10-5 | GT10-5Se | Transfere | Cuando 11120-0000
vende el ncia ocurra Bancos/
activo Tesoreria
12650-0000
Amortizacién
acumulada
de activos
intangibles
12510-5911
Software
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Guia contabilizadora

Proceso: GT14 VIATICOS
No. Concepto Doc. Periodici Registro
fuente dad Contable Presupuestal
Cargo Abono Cargo Abono
GT14-1 | GT14-1 Oficio Cuando 11230-0000
Solicitud ocurra Deudores
viatico diversos por
cobrara
corto plazo
11120-0000
Bancos/
Tesoreria
GT14-2 | GT14-2 Comproba | Cuando 51370-3751 Devengado | Comprometid
Comproba | ntes ocurra Servicios de /ejercido o/ devengado
cion de trasladoy
vidticos vidticos
11230-0000
Deudores
diversos por
cobrara
corto plazo
GT14-3 | GT14-3 Devolucié | Cuando 11120-0000
Cancelacié | n efectivo | ocurra Bancos/
nde Tesoreria
viaticos
51370-3751 Devengado | Comprometid
Serviciosde | / ejercido o/ devengado
traslado y
vidticos
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Instructivo de cuentas:

Instructivo de manejo de cuentas

Género 1 ACTIVO Naturaleza Deudora
Grupo 11 ACTIVO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 111 Efectivo y equivalentes COG 0
Cuenta 1112  Bancos/tesoreria CBM/I 00
Cadigo Nombre

11120-0000 Bancos / tesoreria

No. \ Cargo No. | Abono

INO1-1 Ingreso por concepto de taquilla

GTO01-2 Pago de ndmina personal confianza

INO2-1 Ingreso por concepto de desayunos

GTO01-3 Pago de ISR sueldos

INO2-2 Ingreso por concepto de medidores

GT01-4 Pago del impuesto sobre némina

INO3-1 Donativos en efectivo

GT02-2 Pago de némina personal sindicalizado

INO3-2 Excedente de deposito

GT02-3 Pago de ISR sueldos

INO03-3 Multa

GT02-4 Pago de ISR impuesto sobre ndmina

INO4-1 FORTAMUN

GT03-2 Pago de aguinaldo

INO4-2 Seguro popular

GT03-3 Pago de ISR aguinaldo

INO5-1 Municipal

GT03-4 Pago de ISR impuesto sobre ndmina

INO6-1 Federal

GTO05-2 Se realiza el pago de la papeleria

GT09-5 SE VENDE EL ACTIVO

GT06-1 ANTICIPO A PROVEEDORES

GT10-5 SE VENDE EL ACTIVO

GT06-3 Se paga el material a proveedor

GT11-5 SE VENDE EL ACTIVO

GT07-2 Se realiza el pago de telefonia tradicional

GT14-3 Cancelacién de viaticos

GT08-1 ANTICIPO A PROVEEDORES

GTO08-3 Se realiza el pago de arrendamiento

GT08-4 Se efectua el pago de la retencidn

GT09-1 Se registra anticipo a proveedor

GT09-3 Se realiza el pago al proveedor

GT10-1 Se registra anticipo a proveedor

GT10-3 Se realiza el pago al proveedor

Su saldo representa

Representa el monto de efectivo disponible propiedad del ente publico, en instituciones bancarias

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora
Grupo 11 ACTIVO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 112 Derechos a recibir efectivo o equivalentes COG 0
Cuenta 1122 Bancos/tesoreria cBM/I 00
Codigo Nombre

11220-0000 Cuentas por cobrar a corto plazo

No. \ Cargo No. | Abono

INO4-1 FORTAMUN INO4-1 FORTAMUN

INO5-1 MUNICIPAL INO5-1 MUNICIPAL

NO6-1 FEDERAL INO6-1 FEDERAL

Su saldo representa

Representa el monto de los derechos de cobro a favor del ente publico, cuyo origen es distinto de los

ingresos por contribuciones, productos y aprovechamientos que serdn exigibles en un plazo menor o
igual a doce meses

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora
Grupo 11 ACTIVO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 112 Derechos a recibir efectivo o equivalentes COG 0
Cuenta 1123 Deudores diversos por cobrar a corto plazo CBM/I 00
Codigo Nombre

11230-0000 Deudores diversos por cobrar a corto plazo

No. \ Cargo No. | Abono

GT14-1 Solicitud viaticos GT14-2 Comprobacion de viaticos

GT15-1 Solicitud gasto social GT15-2 Depésito de gasto social

GT15-3 Comprobacidon de gasto social GT16-2 Dep6sito de ayuda social

GT16-1 Solicitud de ayuda social

Su saldo representa

Representa el monto de los derechos de cobro a favor del ente publico por responsabilidades y gastos
por comprobar, entre otros.

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora
Grupo 11 ACTIVO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 112 Derechos a recibir efectivo o equivalentes COG 0
Cuenta 1125 Deudores por anticipo de tesoreria a cortoplazo  CBM/I 00
Codigo Nombre

11250-0000 Deudores por anticipos de la tesoreria a corto plazo

No. \ Cargo No. | Abono

GT15-3 Comprobacién de gasto social

Su saldo representa

Representa el monto de anticipos de fondos por parte de la tesoreria.

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora

Grupo 11 ACTIVO CIRCULANTE CRI 0

Rubro 112 Derechos a recibir efectivo o equivalentes COG 0

Cuenta 1129 Otros derechos a recibir efectivo o equivalentesa CBM/I 00
corto plazo

Codigo Nombre

11290-0000 Otros derechos a recibir efectivo o equivalentes a corto plazo

No. \ Cargo No. | Abono

GT01-1 Nédmina por pagar (confianza) GTO01-3 Pago de ISR sueldos

GT02-1 Nédmina por pagar (sindicalizado) GT02-3 Pago de ISR sueldos

Su saldo representa

Representan los derechos de cobro originados en el desarrollo de las actividades del ente publico, de los
cuales se espera recibir una contraprestacién representada en recursos, bienes o servicios; en un plazo
menor o igual a doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora

Grupo 11 ACTIVO CIRCULANTE CRI 0

Rubro 113 Derechos a recibir bienes o servicios COG 0

Cuenta 1131 Anticipo a proveedores por adquisiciénde bienes  CBM/I 00
y prestacion de servicios a corto plazo

Codigo Nombre

11310-0000 Anticipo a proveedores por adquisicion de bienes y prestacién de

servicios a corto plazo

No. \ Cargo No. Abono

GT06-1 Anticipo a proveedores GT06-2 Se recibe el material en almacén

GT08-1 Anticipo a proveedores GTO08-2 Se registra arrendamiento

Su saldo representa

Representan los anticipos entregados a proveedores por adquisicidn de bienes y prestacion de servicios,
previo a la recepcion parcial o total, que serdn exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora

Grupo 11 ACTIVO CIRCULANTE CRI 0

Rubro 113 Derechos a recibir bienes o servicios COG 0

Cuenta 1132  Anticipo a proveedores por adquisicién de CBM/I 00
bienes inmuebles y muebles a corto plazo

Codigo Nombre

11320-0000 Anticipo a proveedores por adquisicion de bienes inmuebles y muebles a

corto plazo

No. \ Cargo No. Abono

GT09-1 Se registra anticipo a proveedor GT09-2 Se reciben las cdmaras fotograficas

GT10-1 Se registra anticipo a proveedor GT10-2 Se reciben el software

GT11-1 Se registra anticipo a proveedor GT11-2 Se recibe los equipos

Su saldo representa

Representa los anticipos entregados a proveedores por adquisicion de bienes inmuebles y muebles,
previo a la recepcion parcial o total, que serdn exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora
Grupo 12 ACTIVO NO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 124 Bienes muebles COG 0
Cuenta 1242  Mobiliario y equipo educacional y recreativo CBM/I 00
Codigo Nombre

12423-5231 Camaras fotograficas y de video

No. \ Cargo No. Abono

GT09-2 Se reciben las camaras fotograficas GT09-5 Se vende el activo

Su saldo representa

Representa el monto de equipos educacionales y recreativos, incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a esto activos

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora
Grupo 12 ACTIVO NO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 125 Activos intangibles COG 0
Cuenta 1251  Software CBM/I 00
Codigo Nombre

12510-5911 Software

No. \ Cargo No. Abono

GT10-2 Se reciben el software GT10-5 Se vende el activo

Su saldo representa

Representa el monto de paquetes y programas de informatica, para ser aplicados en los sistemas
administrativos y operativos computarizados del ente publico.

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 1 ACTIVO Naturaleza  Deudora
Grupo 12 ACTIVO NO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 126 Depreciaciones, Det. y amortizaciones acumuladas =~ COG 0

de bienes
Cuenta 1263 Depreciacion acumulada de bienes muebles CBM/I 00
Cadigo Nombre
12630-0000 Depreciacion acumulada de bienes muebles
No. \ Cargo No. | Abono
GT09-5 Se vende el activo GT09-4 Depreciacién del activo

Su saldo representa

Representa el monto de la depreciacion de bienes muebles, de acuerdo a los lineamientos que emita el
CONAC. Integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

Observaciones
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[ 4Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 2 PASIVO Naturaleza  Deudora
Grupo 21 PASIVO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 211 Cuentas por pagar a corto plazo coG 0
Cuenta 2111 Servicios personales por pagar a corto plazo CBM/I 00
Codigo Nombre

21110-0000 Servicios personales por pagar a corto plazo

No. \ Cargo No. | Abono

GT01-2 Pago de ndmina personal confianza GTO01-1 Némina por pagar (confianza)

GT01-4 Pago del impuesto sobre nédmina GT02-1 Ndémina por pagar (sindicalizado)
GT02-2 Pago de nédmina personal sindicalizado GT03-1 Aguinaldo por pagar

GT02-4 Pago de ISR impuesto sobre ndmina GT04-1 Finiquito laboral por pagar

GT03-2 Pago de aguinaldo

GT03-4 Pago de ISR impuesto sobre ndmina

Su saldo representa

Representa los adeudos por las remuneraciones del personal al servicio del ente publico, de caracter
permanente o transitorio, que debera pagar en un plazo menor o igual a doce meses.

Observaciones
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[

Instructivo de manejo de cuentas

Género 2 PASIVO Naturaleza  Deudora
Grupo 21 PASIVO CIRCULANTE CRI 0
Rubro 211 Cuentas por pagar a corto plazo coG 0
Cuenta 2112  Proveedores por pagar a corto plazo CBM/I 00
Codigo Nombre

21120-0000 Proveedores por pagar a corto plazo

No. \ Cargo No. | Abono

GTO05-2 Se realiza el pago de la papeleria

GTO05-1 Se registra el gasto

GT06-3 Se paga el material al proveedor

GTO06-2 Se recibe el material en almacén

GT07-2 Se realiza el pago de telefonia tradicional

GT07-1 Se registra el gasto

GTO08-3 Se realiza el pago de arrendamiento

GTO08-2 Se registra arrendamiento

GT09-3 Se realiza el pago al proveedor

GT09-2 Se reciben las cdmaras fotograficas

GT10-3 Se realiza el pago al proveedor

GT10-2 Se reciben el software

GT11-3 Se realiza el pago al proveedor

GT11-2 Se recibe los equipos

Su saldo representa

Representa los adeudos con proveedores derivados de operaciones del ente publico, con vencimiento
menor o igual a doce meses

Observaciones
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[

Instructivo de manejo de cuentas

Género 5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS Naturaleza  Deudora
Grupo 51 Gastos de funcionamiento CRI 0
Rubro 513  Servicios generales COG 0
Cuenta 5131 Servicios basicos CBM/I 00
Codigo Nombre

51310-3111 Servicios basicos

No. \ Cargo No. Abono

GTO07-1 Se registra el gasto

Su saldo representa

Importe del gasto por servicios basicos necesarios para el funcionamiento del ente publico.

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas

Género 5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Naturaleza  Deudora
Grupo 51 Gastos de funcionamiento CRI 0
Rubro 513 Servicios generales COG 0
Cuenta 5132  Servicios de arrendamiento CBM/I 00
Codigo Nombre
51320-3251 Servicios de arrendamiento
No. \ Cargo No. Abono

GTO08-2 Se registra arrendamiento

Su saldo representa

Importe del gasto por concepto de arrendamiento.

Observaciones
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[ Instructivo de manejo de cuentas —|

Género 5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS Naturaleza  Deudora
Grupo 51 Gastos de funcionamiento CRI 0
Rubro 513  Servicios generales COG 0
Cuenta 5137 Servicios de traslado y vidticos CBM/I 00
Codigo Nombre

51370-3751 Servicios de traslado y viaticos

No. \ Cargo No. Abono

GT14-2 Comprobacion de viaticos GT14-3 Cancelacién de viaticos

Su saldo representa

Importe del gasto por servicios de traslado, instalacion y viaticos del personal, cuando por el desempefio

de sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse a lugares distintos al de su
adscripcion.

Observaciones
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[

Instructivo de manejo de cuentas

Género 5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS Naturaleza  Deudora

Grupo 55 OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS CRI 0

Rubro 551 Estimaciones, depreciaciones, deterioros, CcOoG 0
obsolescencia y amortizaciones

Cuenta 5515 Depreciacion de bienes muebles CBM/I 00

Cadigo Nombre

55150-5000 Depreciacion

No. \ Cargo No. | Abono

GT09-4 Depreciacion del activo

Su saldo representa

Monto del gasto por depreciacidén que corresponde aplicar, de conformidad con los lineamientos que
emita el CONAC, por concepto de disminucion del valor derivado del uso u obsolescencia de bienes
muebles del ente publico.

Observaciones
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Informacion Contable

Estado de Situacion Financiera

Encabezado
(1)
(2)
(3)
PC | Nombre | Periodo actual | Periodo anterior | Nota
(4) (5) (6) (7) (8)
(9)
Firmas
(10)
Encabezado
(1) Informe: Estado de Situacion Financiera
(2) Ente publico: Nombre del ente publico
(3) Periodo: Fecha de presentacién
Cuerpo
(4) PC: Cada uno de los codigos de los géneros (activo, pasivo y
patrimonio), grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas
(5) Nombre: Cada uno de los nombres de los géneros (activo, pasivo y

patrimonio), grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas

(6)

Periodo actual:

Importe acumulado a la fecha de presentacién (saldo final)

(7)

Periodo anterior:

Importe acumulado al ejercicio anterior de presentacion (saldo
final anterior)

(8) Nota: Nota de desglose correspondiente
Firmas

(9) NGA: Nota de gestion administrativa 17

(10) | Firmas: Servidores publicos facultados
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Estado de actividades

Encabezado
(1)
(2)
(3)
PC | Nombre | Periodo actual | Periodo anterior | Nota
(4) (5) (6) (7) (8)
(9)
Firmas
(10)
Encabezado
(1) Informe: Estado de actividades
(2) Ente publico: Nombre del ente publico
(3) Periodo: Fecha de presentacion
Cuerpo
(4) PC: Cada uno de los cédigos de los géneros (ingresos y gastos),
grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas
(5) Nombre: Cada uno de los nombres de los géneros (ingresos y gastos),

grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas

(6)

Periodo actual:

Importe acumulado a la fecha de presentacién (saldo final)

(7)

Periodo anterior:

Importe acumulado al ejercicio anterior de presentacion (saldo

final anterior)

(8) Nota: Nota de desglose correspondiente
Firmas

(9) NGA: Nota de gestion administrativa 17

(10) | Firmas: Servidores publicos facultados

111




Estado de variacion en la Hacienda Publica

Encabezado
(1)
(2)
(3)
PC ‘ Nombre ‘ Saldo inicial | Cargos ‘ Abonos | Saldo final | Flujo | Nota
(4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
(12)
Firmas
(13)
Encabezado
(1) Informe: Estado de variacién en la Hacienda Publica
(2) Ente publico: Nombre del ente publico
(3) Periodo: Fecha de presentacion
Cuerpo
(4) PC: Cada uno de los cédigos de género (patrimonio o hacienda
publica ), grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas
(5) Nombre: Cada uno de los nombres de género ( patrimonio o hacienda
publica), grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas
(6) Saldo inicial: Importe acumulado al ejercicio anterior de presentacion (saldo
final anterior)
(7) Cargo: Importe del ejercicio a la fecha de presentacidn correspondiente
a anotaciones en el Debe
(8) Abono: Importe del ejercicio a la fecha de presentacion correspondiente
a anotaciones en el Haber
(9) Saldo final: Importe acumulado a la fecha de presentacion (saldo final)
(10) | Flujo: Importe del ejercicio a la fecha de presentacion (saldo final
menos saldo inicial)
(11) | Nota: Nota de desglose correspondiente
Firmas
(12) | NGA: Nota de gestidon administrativa 17
(13) | Firmas: Servidores publicos facultados
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Estado de cambios en la Situacion Financiera

Encabezado
(1)
(2)
(3)
PC Nombre Origen Aplicacion
(4) (5) (6) (7)
(8)
Firmas
(9)
Encabezado
(1) Informe: Estado de Situacion financiera
(2) Ente publico: Nombre del ente publico
(3) Periodo: Fecha de presentacion
Cuerpo
(4) PC: Cada uno de los cédigos de los géneros (activo, pasivo y
patrimonio ), grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas
(5) Nombre: Cada uno de los nombres de los géneros (activo, pasivo y
patrimonio), grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas
(6) Origen: Importe considerado origen que resulta del flujo de las cuentas
(7) aplicacion : Importe considerado aplicacidon que resulta del flujo de las
cuentas
Firmas
(8) NGA: Nota de gestion administrativa 17
(9) Firmas: Servidores publicos facultados
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Estado de Flujos de Efectivo

Encabezado
(1)
(2)
(3)
PC | Nombre | Periodo actual ‘ Periodo anterior ‘ Nota
(4) (6) (7) (8)
(9)
Firmas
(10)
Encabezado
(1) Informe: Estado de flujo de efectivo
(2) Ente publico: Nombre del ente publico
(3) Periodo: Fecha de presentacion
Cuerpo
(4) PC: Cada uno de los cédigos de los géneros (ingresos y gastos),
grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas. Se clasifican por
origenes y aplicaciones de operacidn, inversion y financiamiento
respectivamente.
(5) Nombre: Cada uno de los nombres de los géneros (ingresos y gastos),

grupos, rubro y cuentas del plan de cuentas

(6)

Periodo actual:

Importe del ejercicio a la fecha de presentacion (flujo) para
origen y aplicacion.

Importe acumulado a la fecha de presentacién (saldo final) para
efectivo

(7)

Periodo anterior:

Importe del ejercicio anterior de presentacion (flujo anterior)
para origen y aplicacion.

Importe acumulado al ejercicio anterior de presentacién (saldo
final anterior) para efectivo.

(8) Nota: Nota de desglose correspondiente
Firmas

(9) NGA: Nota de gestidon administrativa 17

(10) | Firmas: Servidores publicos facultados

114




Informes sobre Pasivos Contingentes

Encabezado
(1)
(2)
(3)
Nombre | Descripcion
(4) (5)
(6)
Firmas
(7)
Encabezado
(1) Informe: Estado de pasivos contingentes
(2) Ente publico: Nombre del ente publico
(3) Periodo: Fecha de presentacién
Cuerpo
(4) Nombre: Nombre breve del pasivo contingente
(5) Descripcion: Aclaracion del tipo y concepto del pasivo contingente
Firmas
(6) NGA: Nota de gestion administrativa 17
(7) Firmas: Servidores publicos facultados
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Estado Analitico del Activo

Encabezado
(1)
(2)
(3)

PC

‘ Nombre

| Saldo inicial |Cargos |Abonos |Saldofinal ‘Variacic’m

(4)

(5)

(6) (7) (8) (9) (10)

(11)
Firmas
(12)

Encabezado

(1)

Informe:

Estado analitico del activo

(2)

Ente publico:

Nombre del ente publico

(3) Periodo: Fecha de presentacion
Cuerpo
(4) PC: Cada uno de los cédigos de género (activo), grupos, rubro y
cuentas del plan de cuentas.
(5) Nombre: Cada uno de los nombres de género (activo), grupos, rubroy
cuentas del plan de cuentas.
(6) Saldo inicial: Importe acumulado al ejercicio anterior de presentacién (saldo
final anterior).
(7) Cargo: Importe del ejercicio a la fecha de presentacidn correspondiente
a anotaciones en el Debe.
(8) Abono: Importe del ejercicio a la fecha de presentacion correspondiente
a anotaciones en el Haber.
(9) Saldo final: Importe acumulado a la fecha de presentacién (saldo final).
(10) | Variacion: Importe del ejercicio a la fecha de presentacion (saldo final
menos saldo inicial).
Firmas
(11) | NGA: Nota de gestidon administrativa 17
(12) | Firmas: Servidores publicos facultados
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Estado analitico de la Deuda y otros Pasivos

Encabezado
(1)
(2)
(3)

PC

| Nombre

Moneda | Institucion | Saldo inicial ‘ Saldo final

(4)

(5)

(6) (7) (8) (9)

(10)
Firmas
(11)

Encabezado

(1)

Informe:

Estado analitico de la deuda y otros pasivos.

(2)

Ente publico:

Nombre del ente publico

(3) Periodo: Fecha de presentacion
Cuerpo
(4) PC: Cada uno de los cédigos en tres bloques: deuda a largo plazo,
deuda a corto plazo y otros pasivos.
(5) Nombre: Cada uno de los nombres en tres bloques: deuda a largo plazo,
deuda a corto plazo y otros pasivos.
(6) Moneda: Moneda de contratacion.
(7) Institucion: Institucion con quien se contratd la deuda publica.
(8) Saldo inicial: Importe acumulado al ejercicio anterior de presentacién (saldo
final anterior).
(9) Saldo final: Importe acumulado a la fecha de presentacién (saldo final).
Firmas
(10) | NGA: Nota de gestion administrativa 17
(11) | Firmas: Servidores publicos facultados
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Notas al Estado de Situacion Financiera

1114 Inversiones NOTA
temporales (hasta : ESF-
3 meses) 01
CUENTA NOMBRE | MONTO | TIPO | MONTO PARCIAL
1115 Fondos NOTA
c/afectacion : ESF-
CUENTA NOMBRE | MONTO | TIPO
1121 Inversiones NOTA
Financieras de : ESF-
corto plazo 01
CUENTA NOMBRE | MONTO | TIPO | MONTO PARCIAL
1211 Inversiones NOTA
Financieras de : ESF-
largo plazo 01
CUENTA NOMBRE | MONTO | TIPO | MONTO PARCIAL
1122 Cuentas NOTA
por Cobrar a corto : ESF-
CUENTA NOMBRE | MONTO | 2012 201
1
1124 Ingresos NOTA
por recuperar a : ESF-
corto plazo 02
CUENTA NOMBRE | MONTO | 2012 201
1
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1123 Deudores NOTA

diversos por cobrar : ESF-

a corto plazo 03
CUENTA NOMBRE | IMPORTE | A90 | A 180/365 DIAS ESTATUS

DIAS

1125 NOTA
Deudore : ESF-

S por anticipos 03
CUENTA NOMBRE | IMPORTE | A90 | A 180/365 DIAS ESTATUS

DIAS
1140 Inventarios NOTA
: ESF-

CUENTA NOMBRE | MONTO | METODO

1150 Almacenes NOTA

: ESF-

CUENTA NOMBRE | MONTO | METODO

1213 Fideicomisos, NOTA

mandatos y : ESF-

contratos analogos 06
CUENTA NOMBRE | MONTO | TIPO | CARACTERISTICAS

1214 Participaciones NOTA

y aportaciones de : ESF-

capital 07
CUENTA NOMBRE | MONTO | TIPO | EMPRESA/OPDES

1230 Bienes NOTA

inmuebles y : ESF-

construcciones en 08
CUENTA NOMBRE | SALDO SALDO | FLUJO CRITERIO

INICIAL FINAL
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1240 Bienes muebles NOTA
: ESF-
CUENTA NOMBRE | SALDO SALDO | FLUJO CRITERIO
INICIAL FINAL
1260 Depreciacion NOTA
y deterioro : ESF-
acumulada de bienes 08
CUENTA NOMBRE | SALDO SALDO | FLUJO CRITERIO
INICIAL FINAL
1250 NOTA
Activo : ESF-
CUENTA NOMBRE | SALDO SALDO | FLUJO CRITERIO
INICIAL FINAL
1265 NOTA
Amortizacié : ESF-
CUENTA NOMBRE | SALDO SALDO | FLUJO CRITERIO
INICIAL FINAL
1270 Activos NOTA
diferidos : ESF-
CUENTA NOMBRE | SALDO SALDO | FLUJO CRITERIO
INICIAL FINAL
1280 Estimaciones NOTA
y deterioros : ESF-
TEXTO LIBRE
1290 Otros activos NOTA
No circulantes : ESF-
CUENTA NOMBRE | MONTO | CARACTERISTICAS
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2110y 2120 Cuentas NOTA
y documentos por : ESF-
pagar 12
CUENTA NOMBRE | MONTO | A90 | A180/365DIAS ESTATUS
DIAS
2159 Otros pasivos NOTA
diferidos a corto : ESF-
CUENTA NOMBRE | MONTO | NATURA | CARACTERIST
LEZA I CAS
2160 Fondosy NOTA
bienes de terceros a : ESF-
corto plazo 13
CUENTA NOMBRE | MONTO | NATURA | CARACTERIST
LEZA I CAS
2240 Pasivo diferido NOTA
a largo plazo : ESF-
CUENTA NOMBRE | MONTO | NATURA | CARACTERIST
LEZA I CAS
2199 Otros NOTA
pasivos circulantes : ESF-
CUENTA NOMBRE | MONTO | NATURA | CARACTERIST
LEZA I CAS
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Notas al Estado de Variaciones en la Hacienda Publica/Patrimonio

3100 Hacienda NOTA:
publica/patrimoni VHP-
o contribuido 01
CUENTA NOMBRE | SALDO SALDO | MODIFI TIPO NATURA
INICIAL FINAL | CACION LEZA
3200 Hacienda NOTA:
publica/patrimoni VHP-
o generado 02
CUENTA NOMBRE | SALDO SALDO | MODIFI | NATU
INICIAL FINAL | CACION | RALEZ
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Notas al Estado de Actividades

4100y 4200 Ingresos NOTA:
ERA-
CUENTA NOMBRE MONTO CARACTERISTICAS
4300 Otros ingresos NOTA:
y beneficios ERA-
CUENTA NOMBRE MONTO NATURALEZA CARACTERIS
TICAS
5000 Gastos NOTA:
y otras ERA-
CUENTA NOMBRE MONTO % GASTO EXPLICA
CION
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Notas al Estado de Flujo de Efectivo

1110 Flujo NOTA
de efectivo : EFE-
CUENTA NOMBRE SALDO INICIAL SALDO FINAL FLUJO
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Notas de Memoria

CUENTA

CUENTA

NOMBRE

SALDO
INICIAL

SALDO
FINAL

FLUJO

A) Contables:

B) Presupuestales:

TOTAL
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Informacion Presupuestaria

Estado Analitico de Ingresos

Encabezado
(1)
(2)
(3)
Cad. | Concepto | Estimado | Ampliacion | Modificado | Devengado | Recaudado | % | Excedente
(Reduccion)
(4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)  (12)
Firmas
(13)
Encabezado
(1) Informe: Estado analitico del ingreso
(2) Ente publico: Nombre del ente publico
(3) Periodo: Fecha de presentacion
Cuerpo
(4) Cddigo: Cada uno de los cddigos en tres presentaciones: CE, CFF y CRI
(5) Concepto: Cada uno de los nombres en tres presentaciones: CE, CFF y CRI
(6) Estimado: Importe del prondstico de ingresos aprobado para el ejercicio
(7) Ampliacion/reduccién: | Importe de las adecuaciones al prondstico de ingresos
(8) Modificado: Importe del prondstico de ingresos aprobado para el ejercicio y
sus respectivas adecuaciones
9) Devengado: Importe acumulado a la fecha de presentacion del devengado
presupuestal de ingresos
(10) | Recaudado: Importe acumulado a la fecha de presentacion del recaudado
presupuestal de ingresos
(11) | Avance: Importe recaudado en relacién al modificado
(12) | Excedente: Importe que se recaudd que no estaba en el estimado
Firmas
(13) | Firmas: Servidores publicos facultados
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Estado analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

Encabezado
(1)
(2)
(3)

'8 o o
Cdéd. | Concepto | Aprobado | Ampliacion | Modificado g E § = g
(Reduccién) o s = % S
3 @ | e | 2
o Q a
o
(4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13)
Firmas
(14)
Encabezado
(1) Informe: Estado analitico del ingreso
(2) Ente publico: Nombre del ente publico
(3) Periodo: Fecha de presentacién
Cuerpo
(4) Cadigo: Cada uno de los codigos en tres clasificaciones: CA, CE-COG y CFG-CP
(5) Concepto: Cada uno de los nombres en tres clasificaciones: CA,CE-COG y CFG-CP
(6) Aprobado: Importe del presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio
(7) Ampliacion/reduccién: | Importe de las adecuaciones al presupuesto de egresos
(8) Modificado: Importe del presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio y sus
respectivas adecuaciones
9) Comprometido: Importe acumulado a la fecha de presentacién de comprometidos
(10) | Devengado: Importe acumulado a la fecha de presentacién de devengados
(11) | Ejercido: Importe acumulado a la fecha de presentacion de ejercidos
(12) | Pagado: Importe acumulado a la fecha de presentacion de pagados
(13) | Subejercido: Diferencia del modificado y el comprometido
Firmas
(14) | Firmas: Servidores publicos facultados
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Fuente informativa:

e Manual de Contabilidad Gubernamental de la Auditoria Superior del Estado
de Hidalgo.

e Disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de ArmonizaciénContable.

e Disposiciones emitidas en Postulados Bdsicos de Contabilidad
Gubernamental.
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