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. PRESENTACION.
El presente documento muestra las actividades que se desarrollaron durante el
ano 2025, como lo marca la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. A un afo
de esta administracién nuestro objetivo es alcanzar un sistema de archivo
innovador y de referencia para la Administracion Municipal que asegure una
adecuada gestion documental, proteccion y transparencia de los documentos de
consulta que garantice la preservacion y el acceso al patrimonio documental en

beneficio de la sociedad Zempoalence.

1.1. Niveles de Planeacion Archivistica.

a) Crear un archivo ordenado, practico y eficiente que garantice una
transparencia garantizada para la sociedad de nuestro Municipio.

b) Tener un resguardo adecuado, practico y eficaz de la documentacion
que se genera en cada una de las éreas de nuestro Municipio.

c) Planificar, organizar y controlar la documentacion desde su origen

hasta su destino final.

2. OBJETIVOS DEL PADA 2025

2.1 OBJETIVO GENERAL:

Optimizar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos para que
cumpla en tiempo y forma con las obligaciones establecidas en la Ley General
de Archivos para el Estado de Hidalgo, estableciendo proyectos y acciones para
la conservacién y custodia de la documentacion contenida en el Archivo
Municipal, con la finalidad de que estos se encuentren integros y disponibles
para permitir el proceso de gestién de la administracion publica y acceso a la

informacion.




.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) Promover la adopcién de buenas précticas archivisticas, mediante la
capacitacion periédicas de las dreas generadoras de la informacion.

b) Fomentar la cultura archivistica y su adecuada conservacién con la
implementacién del Sistema Institucional de Archivos y su funcionamiento
dentro del Municipio.

¢) Mejorar la calificacién de la auditoria archivistica mediante la mejora de
nuestro archivo en lo normativo, asi como en lo fisico solicitando unas
instalaciones adecuadas para nuestro Archivo.

d) Dar de baja el acervo documental que se tiene en Archivo anterior a la
Ley lo més pronto posible.

3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROPUESTO
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ACTIVIDAD
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Reunién anual con los integrantes
del Sistema Institucional de
Archivos.

Reunioén con el Grupo
Interdisciplinario sobre la gestion y
administracién documental.

Capacitar al personal directivo para
ejecutar una correcta clasificacion
archivistica.

Asesorar al personal que tenga
dudad sobre qué y como se clasifica
los archivos.

Dar de baja el acervo documental
anterior a la ley.

Asistir a las reuniones y
capacitaciones del Archivo General

del Estado.




" 4. RESULTADOS Y EVIDENCIAS POR ACTIVIDAD.

NUmero de cajas recibidas por parte de algunas areas que conforman nuestro
municipio.

Recepcion de Documentacion Archivistica
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NTENIMIENTO DE LA DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL




que para una mejor conservacion de los archivos era necesario que no le

tocara la luz solar.

Asi mismo se revisé toda la instalacion
eléctrica para evitar algun corto circuito




(TACION Y CAPACITACION CELEBRADA EN LAS
DEL ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO




OE LA UNAM A NUESTRO ARCHIVO HISTORICO




EN DE PRIORIDADES POR ATENDER EN EL ANO
026 DE EJERCICIO.

a) Continuar con el proceso de baja documental anterior al afio 2007 como
lo marca la Ley.

b) Mejorar las instalaciones de nuestro Archivo para una adecuada
conservacion.

¢) Organizar por fecha el Archivo Histérico con el que cuenta el Municipio.

6. CONSIDERACIONES GENERALES.

Durante este afio nos dimos a la tarea de asistir a cada una de las reuniones y
capacitaciones a las cuales fuimos convocados por el archivo del Estado, para
tener los conocimientos conforme al marco legal que nos rige nuestra ley de
archivos y de esta manera poder implementarlo en todas y cada una de las 4reas
gue conforman nuestro Ayuntamiento, para poder llevar a cabo nuestras metas

y objetivos que tenemos planteados para una mejor conservacion y clasificacién
de toda la documentacion.




